BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
UNSKO - SANSKI KANTON
OPCINA CAZIN

SLUZBENE NOVINE
OPCINE CAZIN

15.03.2010.

GODINA Xiii BROJ 3 CAZIN




15.03.2010 Sluzbene novine Opé¢ine Cazin br 3/10 [ Stranica |2 |

OPCINSKO VIJECE

2141. Na osnovu ¢lana 25. Zakona o proracunima — budzetima u F BiH («Sluzbene novine» F BiH br. 20/98)
¢lana 13. stav 2. Zakona o principima lokalne samouprave u F BiH ((«Sluzbene novine» F BiH, broj: 49/06),
¢lana 40. t. 2. Statuta Opéine Cazin («Sluzbene novine» op¢ine Cazin broj: 2/02), ¢lana 101. Poslovnika o radu
Op¢inskog vije¢a opcine Cazin («Sluzbene novine» opcine Cazin br. 1/03), Opcinsko vijeé¢e opCine Cazin, na
prijedlog op¢inskog nacelnika, na IV redovnoj sjednici odrzanoj 15.03.2010. godine, donijelo je,

OD LUKU
o donosenju Prorac¢una — Budzeta op¢ine Cazin za 2010. godinu
Clan 1.

Donosi se Prora¢un — Budzet Op¢ine Cazin za 2010. godinu u tekstu koji je sastavni dio ove Odluke.

U primjeni ove Odluke i o izvrSenju Proracuna — Budzeta opcine Cazin za 2010. godinu starat ¢e se
Op¢inski nacelnik.

Clan 2.
Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja, a ima se objaviti u “Sluzbenim novinama” op¢ine Cazin.

Broj: 01/V-14-2979/10
Datum: 15.03.2010. godine
PREDSJEDAVAJUCI VUECA
Corali¢ Haris
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2143. Na osnovu ¢lana 5. 1 38. Zakona o Budzetima u
Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine
Federacije Bosne i Hercegovine® , broj: 19/06, 76/08,
5/09 1 32/09) i ¢lana 15. Zakona o principima lokalne
samouprave u Federaciji Bosne i Hercegovine
("Sluzbene novine F BiH", broj: 49/06), Opéinsko
vije¢e, na IV sjednici odrzanoj 15.03. 2010. godine d o
nosi:

ODLUKU
o izvrSavanju BudzZeta Op¢ine Cazin za 2010.
godinu.
I - Opée odredbe 5
Clan 1.

Ovom Odlukom ureduje se struktura prihoda i
primitaka, rashoda i izdataka BudZeta op¢ine Cazin za
2010. godinu (u daljem tekstu: Budzet), njegovo
izvr$avanje, prioriteti placanja, obim zaduZzivanja i
garancije, upravljanje javnim dugom, prava i obaveze
korisnika budzetskih sredstava, ovlastenja Opc¢inskog
nacelnika, opc¢inskih sluzbi i drugih organizacionih
jedinica, kao i druga pitanja u izvrSavanju Budzeta za
tekucu godinu.

Clan 2.
BudZet je procjena godi$njih prihoda i primitaka, te
utvrdenih iznosa izdataka i drugih placanja opcine,
koji donosi Opéinsko vijece.

Budzet se odnosi na fiskalnu 2010. godinu, koja
pocinje 01. januara, a zavrSava 31. decembra 2010.
godine.

Budzet se sastoji od opceg i posebnog dijela.

Opéi dio budZeta sastoji se od bilansa prihoda i
izdataka, a posebni dio sadrzi detaljan raspored i
izdataka po budzetskim korisnicima i vrsti izdataka.

U bilansu prihoda i izdataka iskazuju se porezni i
neporezni prihodi i drugi prihodi 1 primici te izdaci
utvrdeni za finansiranje potreba Opéine Cazin na
osnovu zakonskih i drugih propisa.

Svi javni prihodi i primici Budzeta, ukljuCujuci i
prihode koje korisnici Budzeta ostvaruju obavljanjem
osnovne djelatnosti po posebnim propisima, uplacuju
se na racun javnih prihoda Budzeta Opéine i iskazuju
po izvorima iz kojih poticu.

Obavljanje platnih transakcija vrSi se preko
transakcijskog racuna.

Potpisnici naloga platnih transakcija preko racuna iz
stava 6. i 7. ovog ¢lana su Opcinski nacelnik i lica
koja ovlasti Opéinski nacelnik.

II- IzvrSavanje BudZeta

Clan 3.
Budzetom se osiguravaju sredstva budzetskim
korisnicima koji su u posebnom dijelu Budzeta
odredeni kao mnosioci sredstava po pojedinim
razdjelima i pozicijama.

Naredbodavac po izvrSavanju BudZzeta je Opcinski
nacelnik.

Clan 4.
Budzet se izvrSava na osnovu mjesecnih operativnih
planova izvrSenja BudZeta, u skladu sa njegovim
likvidnim moguénostima i po sljedeé¢im prioritetima:

e Place i naknade troskova zaposlenih, izdaci
za materijal i usluge,

e Obaveze iz prethodnog perioda do iznosa
planiranog u budzetu,

e  Kapitalni izdaci,

e  Tekudi transferi (grantovi)- maksimalno do
visine ostvarenja ukupnih prihoda bez
primitaka.

Iz ogranicCenja izvrSenja rashoda (Tekudéi transferi) se
izuzimaju socijalana davanja, boraCke organizacije,
stipendije, izdvajanja za poljoprivredu, izdvajanje za
Sufinanciranje rada seniorskih i omladinskih pogona-
podrska klubovima premijerliga§ima — prvoligaSima,
izdvajanja za koja postoje ugovorene obaveze a koja
se financiraju iz tekuéih grantova.

Iz ograniCenja izvrSenja rashoda se izuzimaju i
Subvencije javnim preduze¢ima i ustanovama te svi
tekuci grantovi koji se doznacavaju sa visih nivoa.

Obavezuje se Sluzba za finansije i racunovodstvo da
tromjesecno uskladuje izvrSenje tekucih transfera
(grantova) sa ostvarenjem ukupnih prihoda bez
primitaka.

Op¢inski nacelnik i1 drugi budzetski korisnici mogu
koristiti sredstva Budzeta samo za namjene koje su
odredene Budzetom i to do visine utvrdene u
posebnom dijelu Budzeta.

Op¢inski nacelnik, na prijedlog budZetskog korisnika,
moze donijeti odluku o prestrukturiranju rashoda u
okviru ukupnog iznosa odobrenog za budzetskog
korisnika, najvise do 10 % ukupno odobrenih rashoda
za budZzetskog korisnika.

U okviru odobrenog budZeta, preraspodjela sredstava
iznimno je dozvoljena izmedu budzetskih korisnika, o
¢emu odlucuje Opcinski nacelnik na prijedlog Sluzbe
za finansije i raCunovodstvo.

Clan 5.

Op¢inski nacelnik duzan je wuskladiti dinamiku
realizacije obaveza utvrdenih Budzetom sa dinamikom
priliva i odliva sredstava.

Izuzetno, wusljed dinamicnijeg priliva sredstava,
odnosno, ostvarenja veéeg prihoda od planiranog,
Op¢inski nacelnik moze Opcinskom vijecu predloziti
raspodjelu istih.

Prijedlog raspodjele se utvrduje posebnom Odlukom
Op¢inskog vijeca i ista postaje sastavni dio Budzeta.
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Ovlas¢uje se Opcinski nacelnik da moze izvrsiti
transfer eventualnih neplaniranih Primitaka i donacija
u Budzetu za 2010. godinu u skladu sa njihovom
namjenom, te da se takva sredstva naknadno prikazu
prilikom eventualnog rebalansa budzeta ili u IzvjeStaju
o0 izvrSenju budzeta kao sastavni dio Budzeta za 2010.
godinu.

Clan. 6

Korisnici sredstava po grantovima - neprofitna
udruzenja i drugi korisnici koji nisu navedeni u
ostalim odredbama ove Odluke obavezni su dostaviti
Sluzbi za finansije i racunovodstvo godiSnje
finansijske planove za izvrSenje BudZeta najkasnije 15
dana od dana obavijestenja o uvrStavanju u Budzet
Opéine Cazin.

Koisnici iz 1. stava ovog ¢lana duzni su dostaviti
Izvjestaj o utrosku sredstava za prethodnu godinu
usvojen od strane Skupstine udruzenja najkasnije do
kraja marta tekuce godine.

Ako korisnik Sluzbi ne podnese planove i izvjestaje u
roku iz stava 1. i 2. ovog €lana Sluzba ¢e obustaviti
daljnje isplate iz Budzeta sve do podnosSenja istih.

Korisnici iz ovog ¢lana odgovorni su za zakonito
troSenje sredstava dodijeljenih iz BudZeta Opcine
Cazin.

Clan 7.
Naknade vijeénicima za rad u Vijeéu, ¢lanovima
stalnih radnih tijela i komisija Opc¢inskog vijeca Cazin
ispla¢ivati ¢e se u skladu sa Odlukom Opcinskog
vije¢a (,,Sluzbene novine opcine Cazin“, broj 1/98,
1/99 1 2/07), a na osnovu evidencije o ucescu u radu
koju Sluzbi za finansije i raCunovodstvo jedinstvenog
op¢inskog organa dostavlja sekretar Op¢inskog vijeca.

Sredstva utvrdena u Budzetu, pozicija ,, Transfer za rad
parlamentarnih politickih grupa - klubova vije¢nika u
OV Cazin rasporedit ¢e se na korisnike u skladu sa
Zakonom o finansiranju politickih stranaka na nivou
BiH (,,Sluzbeni glasnik BiH*, broj: 22/00) i Zakljucka
Opcéinskog nacelnika o rasporedu sredstava
parlamentarnim  grupama koje participiraju u
Op¢inskom vijecu.

Pripadnost parlamentarnoj politickoj grupi opcinski
vije¢nik dokazuje pojedinacnom Izjavom kojom
navodi naziv parlamentarne grupe kojoj pripada, te
broj transakcijskog racuna parlamentarne grupe.

Op¢inski vijeénici su duzni dostaviti Izjavu iz
prethodnog stava Sluzbi za finansije i raCunovodstvo
najkasnije do kraja aprila 2010. godine. Ukoliko
vijeénici ne dostave Izjavu u predvidenom roku bice
uskraceni za iznos sredstava (30%) koji se dodjeljuje u
jednakom iznosu svakoj parlamentarnoj politi¢koj
grupi (u slucaju da odluée da formiraju novu
parlamentarnu grupu poslije roka predvidenog za
dostavljanje Izjave).

Parlamentarne politicke grupe samostalno odreduju o
nacinu raspolaganja i koristenja sredstava i duzni su da
podnesu godiSnji IzvjeStaj o wutrosku i namjeni
sredstava Sluzbi za finansije 1 racunovodstvo
najkasnije do kraja marta tekuce za prethodnu fiskalnu
godinu.
Clan 8.

Visina naknada i drugih licnih primanja sluzbenika i
namjeStenika Opcine Cazin isplacivat ¢e se u skladu sa
Pravilnikom o plaéama i naknadama drzavnih
sluzbenika i namjeStenika u Jedinstvenom opc¢inskom
organu uprave opc¢ine Cazin broj: 01/N-05-892/07.

Clan 9.
Visina dnevnica, naknada za putne troskove i drugih
troskova vezanih za sluzbena putovanja odreduju se na
osnovu Uredbe o naknadama za putne troskove
(“Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine”,
broj 75/04 143/07, 03/08 i 2/09).

Clan 10.
Sredstva utvrdena u Budzetu, pozicija ,,Naknade za
rad povremenih komisija organa uprave“ koristie se
za isplatu naknada ¢lanovima povremenih komisija
organizovanih za obavljanje povremenih poslova u
skladu sa pojedinacnim Zakljuckom Opéinskog
nacelnika o naknadama komisijama, a na osnovu
podnesenog izvjestaja o radu komisije.

Sredstva utvrdena u Budzetu, pozicija ,,Komisija za
procjenu vrijednosti nekretnina“ i pozicija ,,Komisija
za tehnicki prijem objekata® koristice se za isplatu
rada Komisije u skladu sa Zakljuckom Opcinskog
nacelnika o naknadama komisija, a na osnovu
mjesecnih izvjestaja o radu Komisije.

Clan 11.
Sredstva utvrdena u Budzetu, pozicija ,,Grant za JU
Komunalno stambeni fond“ Cazin za kapitalne
investicije ¢e se koristiti za projekte kapitalne
infrastrukture na podrucju op¢ine Cazin.

Zaduzuje se JU Komunalno stambeni fond Cazin za
provedbu procedura i realizaciju sredstva iz stava 1.
Clana 11. ove Odluke u skladu sa Zakonom o javnim
nabavkama BiH.

U sluéaju nemogucnosti realizacije sredstava, na nacin
predviden u prethodnom stavu, ovlaséuje se Opcéinski
nacelnik da preko Sluzbe za finansije i raCunovodstvo
izvr§i realizaciju sredstava iz stava 1. ¢lana 11. ove
Odluke, a na osnovu provedenih procedura po Zakonu
o javnim nabavkama BiH za konkretne projekte od
strane JU Komunalno stambeni fond Cazin.

Iznimno Opéinski nacelnik, na prijedlog Sluzbe za
finansije i raCunovodstvo, moze odluciti da se dio
sredstava iz prethodnog stava realizira preko Sluzbe za
finansije i racunovodstvo za kapitalne projekte.

Clan 12.
Sredstva utvrdena u Budzetu, pozicija ,,Obiljezavanje
znacajnih datuma“ koristice se za isplatu troSkova
nastalih povodom obiljeZavanja znacajnih datuma
utvrdenih Odlukom Op¢inskog vije¢a o utvrdivanju
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zna¢ajnih datuma na podrucju opéine Cazin
(,,Sluzbene novine opcine Cazin® broj: 3/05) i drugih
prigodnih manifestacija od op¢inskog znacaja.
Clan 13.

Sredstva utvrdena u BudZetu, pozicija ,,Grant za
razvoj poljoprivrede® koristice se za podrSku
primarnoj  poljoprivrednoj  proizvodnji.  Nacin
realizacije ovih sredstava utvrdit ¢e se posebnim
Pravilnikom koji donosi Op¢inski nacelnik, a na
prijedlog Sluzbe za razvoj i poduzetnistvo.

Sredstva utvrdena u Budzetu, pozicija ,,Razvojne
strategije, projekte i konsultantske usluge* koristice se
za finansiranje izrade razvojnih strategija, projekata,
konsultantskih usluga te projekata u oblasti razvoja o
¢emu odlucuje Opcinski nacelnik, a na prijedlog
Sluzbe za razvoj i poduzetnistvo.

Clan 14.

Sredstva utvrdena u Budzetu, pozicija ,,Grant
sportskom savezu®, koristice se u skladu sa Zakonom
o sportu i Zakonom o izmjenama i dopunama Zakona
o sportu (,,Sluzbeni glasnik USK-a“, broj: 2/04,20/04 i
5/08), a na osnovu Programa i Financijskog plana
Sportskog saveza Cazin kojeg odobrava Opcinsko
vijece.

Sredstava utvrdena u Budzetu, pozicija
»Sufinanciranje rada seniorskih i omladinskih pogona
- podrska klubovima premijerligaSima - prvoligaSima“
koristice se =za finansiranje premijerligaskih —
prvoligaskih klubova nosioca loptaSkog sporta sa
podrucja opéine Cazin a na osnovu Pravilnika kojeg
donosi Op¢inski nacelnik, a na prijedlog Sluzbe za
op¢u upravu i drustvene djelatnosti.

Sva izdvajanja sredstava iz stavki ,,Sufinanciranje rada
seniorskih i omladinskih pogona - podrska klubovima
premijerligasima - prvoligasima®, ,,Grant za kulturne i
sportske manifestacije®, ,,Tekuca budZetska rezerva®,
namjenski za sportske aktivnosti kao i izdvajanja za
sportsku infrastrukturu koja su predvidena u
finansijskom planu JU , Komunalno stambeni fond*
op¢ine Cazin za 2010. godinu imaju se smatrati kao
izdvajanja za sport na podru¢ju opéine Cazin u skladu
sa Zakonom o sportu te se kao takva moraju ugraditi u
finansijski izvjestaj Sportskog saveza opCine Cazin za
2010. godinu kao izdvajanja za sport.

Clan 15.

Sredstva utvrdena u BudZetu, pozicija ,,Sanacija
prostorija MZ-a“ koristi¢e se za sanaciju prostorija
MZ-a a njihovu raspodjelu odobrava Opcinski
nacelnik na osnovu prijedloga Komisije za
koordinaciju i unapredenje rada mjesnih zajednica.
Ukoliko prijedlog za raspodjelu Komisija ne saini u
roku od 60 dana od dana usvajanja Budzeta ovlascuje
se Opcinski nacelnik da izvrsi raspodjelu sredstava.

Zaduzuju se mjesne zajednice da provedu procedure
po Zakonu o javnim nabavkama BiH za sredstva iz
stava 1. ¢lana 15. ove Odluke.

Sredstva iz stava 1. ¢lana 15. ove Odluke necée se
realizirati za korisnike koji nisu podnijeli Izvjestaj o
utrosku sredstava iz prethodne godine.

Clan 16.

Sredstva utvrdena u Budzetu, pozicija ,,Grant sredstva
zaStite 1 spaSavanja“ koristi¢e se u skladu sa Zakonom
o zastiti 1 spasavanju ljudi i materijalnih dobara od
prirodnih i drugih nesreca (,,Sluzbene novine FBiH-a“,
broj: 39/03 i 22/06) i Odlukom o uslovima i nacinu
koriStenja sredstava ostvarenih po osnovu posebnog
poreza od zastite od prirodnih i drugih nesreca
(,,Sluzbene novine FBiH®, broj: 46/05 1 61/07).

Sredstva utvrdena u Budzetu, pozicija ,,Troskovi
usluga i1 nabavka geodetske opreme i za odrzavanje
premjera katastra nekretnina i katastra zemljiSta®,
koristice se u skladu sa Zakonom o naknadama za
koriStenje podataka i vrSenje usluga u oblasti premjera
i katastra nekretnina (,,Sluzbeni list SR BiH“, broj:
35/85, 12/87 i ,Sluzbeni list R BiH*, broj: 4/93 i
21/93).
Clan 17.

Sredstva utvrdena u Budzetu, pozicija ,,Ostali grantovi
pojedincima iz materijalno socijalne sigurnosti,
pozicija ,,Ostali grantovi — pomo¢ u humanitarnim
akcijama izgradnje porodi¢nih kuca“ koristice se u
skladu sa ukazanim potrebama za pomenute namjene,
a sredstva ce biti angazovana i ispla¢ena pojedina¢nim
Zaklju¢kom Op¢inskog nacCelnika na osnovu
podnesenih zahtjeva korisnika i Pravilnika kojeg
donosi Op¢inski nacelnik na prijedlog Sluzbe za opcu
upravu i drustvene djelatnosti.

Sredstva utvrdena u BudZzetu, pozicija ,.Grant za
kulturne i sportske manifestacije”, koristice se za
kulturne i sportske manifestacije od znacaja za opcéinu
Cazin, a na osnovu podneSenih zahtjeva korisnika
sredstava i Pravilnika kojeg donosi Op¢inski nacelnik
na prijedlog Sluzbe za opcéu upravu i druStvene
djelatnosti.

Clan 18.
Sredstva utvrdena u Budzetu, pozicija "Ostali grantovi
pojedincima - dopunska prava branilaca" koristi¢e se
za sprovedbu Zakona o dopunskim pravima branilaca i

¢lanova njihovih porodica ("Sluzbeni glasnik USK-a",
broj: 3/05 1 1/09).

Nacin implementacije sredstava iz prethodnog stava
ovog Clana utvrduje se Odlukom Opéinskog vijeca
Cazin (Odluka o utvrdivanju prava na oslobadanje
placanja naknada za branioce i ¢lanove njihovih
porodica, broj: 01/V-05-8829/06), a u skladu sa
pomenutim Zakonom.

Sredstva utvrdena u BudZetu, pozicija ,,Potpora od
USK-a — sredstva za nuzni smjestaj” koristi¢e se za
obezbjedenje nuznog smjestaja a u skladu sa Zakonom
o raseljenim osobama i povratnicima u Federaciju BiH
(,,Sluzbene novine FBiH®, broj: 15/05) i Odluke o
usvajanju Programa utroska budzetskih sredstava
Vlade USK-a.
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Clan 19.
Sredstva utvrdena u BudZetu, pozicija ,,Transfer za
posebne namjene — participacija lijeCenja teSko

oboljelih sa podruc¢ja opcine Cazin®, korstiti ¢e se na
osnovu Pravilnika kojeg odobrava Op¢inski nacelnik
na prijedlog Sluzbe za finansije i racunovodstvo, a na
osnovu pojedinac¢nih zahtjeva korisnika sredstava.

Sredstva utvrdena u BudZetu, pozicija ,.Kapitalni
projekti — izgradnja, rekonstrukcija i1 opremanje
vjerskih objekata® odobrava Op¢inski nacelnik, a na
osnovu podnesenih zahtjeva korisnika sredstava i
Pravilnika kojeg donosi Opéinski nacelnik na
prijedlog Sluzbe za opfu wupravu i drustvene
djelatnosti.

Sredstva utvrdena u Budzetu, pozicija:
- JKP ,Cisto¢a® doo Cazin — subvencije
socijalnim slucajevima,
- JKP ,Vodovod“ doo Cazin - subvencije
socijalnim slucajevima,

realizirat ¢e se preko JU ,,Centar za socijalni rad™
Cazin za placanje racuna za odvoz smeca i potroSnju
vode 1 koriStenje kanalizacije socijalni slucajeva na
podrucju opéine Cazin.

Sredstva utvrdena u Budzetu, pozicija JU ,,Centar za
socijalni rad* Cazin — porodiljne naknade, koristi¢e se
za jednokratnu novcanu pomo¢ majkama porodiljama
na osnovu Pravilnika o isplati jednokratne novcane
pomoci za opremu novorodenog djeteta za Zene majke
u radnom odnosu i Zene majke van radnog odnosa.

Sredstva utvrdena u Budzetu, pozicija
»Subvencioniranje troSkova prevoza uc¢enika osnovnih
i srednjih Skola slabog materijalnog stanja“, korstiti ¢e
se na osnovu posebnog Pravilnika kojeg odobrava
Op¢inski nacelnik na prijedlog Sluzbe za opéu upravu
i drustvene djelatnosti.

Clan 20.
Raspodjela sredstava u okviru razdjela 05 - Sluzba za
opcu upravu i drustvene djelatnosti

e ckonomski kod 614200 —Stipendije

e ckonomski kod 614200 —Omladinski projekti
visit ¢ée se po prethodno utvrdenim
kriterijima.

Pravilnik sa kriterijima o dodjeli stipendija donosi
Op¢inski nacelnik na prijedlog Sluzbe za opéu upravu
i drustvene djelatnosti. Bodovanje i prijedlog rang liste
za dodjelu stipendija Opc¢inskom nacelniku predlaze
Komisija OV-a sastavljena od op¢inskih vjeénika koju
imenuje Opcinsko vijece.

Kriterije za raspodjelu sredstava — Omladinski projekti
utvrduje Opéinski nacelnik na prijedlog Sluzbe za
op¢u upravu i drustvene djelatnosti te se imaju objaviti
putem sredstava javnog informisanja. Odabir projekata
i prijedlog za dodjelu sredstava Opéinskom nacelniku
predlaze Komisija OV-a za mlade.

Sredstva utvrdena u BudZetu, pozicija ,,Kapitalne
potpore od USK-a — regulacija toka rijeke Toplice®,
koristice se nastavak realizacije Projekta ,,Toplicke
bare* — II faza, a na osnovu Ugovora o medusobnoj
suradnji broj: 01/N-05-10248/08 od 09. juna 2008.
godine.

Sredstva utvrdena u Budzetu, pozicija ,,Namjenska
sredstva od Svicarske agencije za razvoj i saradnju
(SDC)*, koristi¢e se za suradnju na implementaciji
Projekta uprave u oblasti voda i okoliSne sanitacije
,»GOV-WADE® a na osnovu Sporazuma broj: 01/N-
05-8012/08, Anexa Sporazuma od 08. maja 2008.
godine 1 Anexa 1 uz Memorandum o razumijevanju
broj A-02-105/10 od 03. 03. 2010. godine.

Sredstva utvrdena u BudZetu, pozicija ,,Namjenska
sredstva od FBiH — Izgradnja gradskog kanalizacionog
sistema®, koristi¢e se za nabavku kanalizacionih cijevi
za izgradnju gradskog fekalnog kolektora, a na osnovu
Ugovora o namjenskom prijenosu sredstava Budzeta
Federacije BiH za projekt izgradnje kanalizacije u
op¢ini Cazin broj 01/N-05-12605/08 od 26. septembra
2008. godine, Anexa I Ugovora o namjenskom
prenosu sredstava iz Budzeta FBiH za projekat
izgradnje kanalizacije u op¢ini Cazin broj: 30-148-
21/09 od 15.06.2009. godine i Aneksa II broj 05-25-
342-2/08 od 11. 02. 2010. godine.

Clan 21.
Hitni i nepredvideni izdaci koji se pojave u toku
budzetske godine podmiruju se iz sredstava tekuce
rezerve utvrdenih u BudZetu.

Raspodjelu sredstava odobrava Op¢inski nacelnik u
skladu sa Odlukom o utvrdivanju kriterija koristenja
sredstava tekuce rezerve, a po dobijanju miSljenja
Sluzbe za finansije i raunovodstvo.

O koristenju sredstava tekuce rezerve, na osnovu
pojedinacnih zahtjeva odlucuje Opcinski nacelnik
donosenjem Zakljutka o angaZovanju sredstava
budzetske rezerve, a u skladu Odlukom o utvrdivanju
kriterija koriStenja sredstava tekuce rezerve,

Budzetsko izdvajanje za tekuéu rezervu ne smije preci
3% ukupnih prihoda, iskljucujuéi primitke.

Ukoliko se u toku fiskalne godine prenesu odredene
nadleznosti budZetskog korisnika ili sam budZzetski
korisnik prestane postojati, Op¢inski nacelnik je duzan
uspostaviti komisiju za popis imovine, obaveza i
potrazivanja. Nakon usvajanja izvjeStaja komsije
Sluzba za finansije i racunovodstvo vrsi prijenos
preostalih sredstava u tekucu rezervu, dok se prijenos
ostalih sredstava vrSi na osnovu odluke Opcinskog
nacelnika.

Sluzba za budzet i finansije i raunovodstvo obavezna
je tromjesecno izvjesStavati Opcinskog nacelnika o
koristenju sredstava tekuce rezerve.
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Op¢inski nacelnik polugodiS$nje izvjeStava Opcinsko
vijeée o koristenju sredstava tekuce rezerve.

Op¢inski nacelnik je duzan po godisnjem obracunu u
okviru izvjestaja o izvrSavanju BudZzeta informisati
Opc¢insko vijeée o utrosku sredstava iz ovog Clana.

Korisnici sredstava tekuée rezerve u pojedinacnom
iznosu preko 500,00 KM duzni su, u roku od 30 dana
od dana isplate sredstava, dostaviti izvjestaj o utroSku
odobrenih  sredstava  Sluzbi za finansije i
racunovodstvo.

Clan 22.
Pogresno ili vise uplacenih javni prihodi, vracaju se
uplatiocima iz sredstava Budzeta u skladu sa
odredbama Pravilnika o nacinu uplate javnih prihoda
budzeta 1 vanbudZetskih fondova na teritoriji
Federaciije BiH (,,Sluzbene novine Federacije BiH",
broj: 29/06, 46/06, 8/07, 30/07 i 51/07), a na osnovu
RjeSenja kojeg donosi Sluzba za finansije i
racunovodstvo.

Clan 23.
Postupak nabavke roba, usluga i ustupanja radova
mora se obavljati u skladu sa Zakonom o javnim
nabavkama BiH (,,Sluzbeni glasnik BiH®, broj: 49/04,
19/05, 52/05, 08/06, 24/06, 70/06 i 15/09), za $to je u
ime Opéinskog nacelnika odgovoran nosilac
aktivnosti.

Ne moze se zasnivati duznicko - povjerilacki odnos
vezano za konkretnu realizaciju sredstava iz Budzeta
op¢ine bez predhodnog pismenog dokaza od Sluzbe za
finansije i racunovodstvo kojom se dokazuje da su
sredstva obezbjedena za konkretnu namjenu.

III — Finansijsko izvjeStavanje i revizija BudZeta

Clan 24.
SluZba za finansije i ratunovodstvo duZna je podnositi
Op¢inskom nacelniku mjesecne izvjeStaje o izvrSenju
Budzeta u roku od najvise 15 dana, a tromjesecne i
polugodisnje izvjestaje u roku od najvise 60 dana od
zavrSetka svakog izvjestajnog razdoblja.

Sluzba za finansije i racunovodstvo obavezna je
dostaviti Opc¢inskom nacelniku IzvjeStaj o izvrSenju
Budzeta za prethodnu godinu, a Op¢inski nacelnik je
obavezan podnijeti isti Op¢inskom vijec¢u na usvajanje
u roku od Sest mjeseci od zavrsetka fiskalne godine.
Clan 25.

Reviziju Budzeta op¢ine Cazin za 2009. godinu vrsi
nadlezni drzavni organ za reviziju i nadzor nad
upotrebom budzetskih sredstava u skladu sa zakonom.

U slucaju da nadlezni drzavni organ za reviziju i
nadzor nad upotrebom budzZetskih sredstava ne moze
da izvr$i reviziju finansijskih izvjeStaja opcine
ovlas¢uje se Opcinski nacelnik da moze, nakon
pribavljenog pismenog obavjestenja o nemoguénosti
vr§enja revizije nadleznog organa, na osnovu
provedenog postupka javne nabavke odabrati
revizorsku kuéu da izvrS$i reviziju finansijskih
izvjeStaja opcine.

Nadzor nad upotrebom i troSenjem budzetskih
sredstava od strane korisnika obavlja Sluzba za
finansije i raunovodstvo.

Op¢inski nacelnik obavezan je organizirati sistem
interne revizije u skladu sa odredbama clana 64.
Zakona o budzetima u Federaciji BiH ("Sluzbene
novine FBiH", Broj: 19/06,76/08, 5/09 i 32/09).

Interni nadzor nad finansijskim, materijalnim i
racunovodstvenim poslovanjem korisnika, te nad
zakonitom 1 namjenskom upotrebom budZetskim
sredstava obavljaée se u skladu sa Smjernicama za
uspostavljanje interne kontrole kod budZetskih
korisnika ("Sluzbene novine FBiH-a", broj: 19/05).

Clan 26.
Ako se tokom godine na osnovu zakona i drugih
propisa prosiri nadleznost ili djelokrug rada
Op¢inskog nacelnika ili se osnuje nova Sluzba,
sredstva za njihov rad obezbijedit ¢e se na racun
postojecih Sluzbi.

U slucaju nedovoljnog iznosa sredstava iz stava 1.
ovog cClana za obavljanje poslova, sredstva cée se
obezbijediti iz tekuée rezerve Budzeta ili putem
izmjena BudZeta.

Ukoliko se na osnovu zakona ili drugog propisa
smanji djelokrug rada ili nadleznost Opcinskog
nacelnika, §to uti¢e na smanjenje sredstava ili se ukine
Op¢inska sluzba, neutroSena sredstva prenose se u
tekucu rezervu BudZeta ili se vrsi izmjena Budzeta.

Clan 27.
Ako u toku godine dode do znaajnog odstupanja u
prihodima i rashodima Budzeta, Opcinsko vijec¢e na
prijedlog Opcinskog nacelnika donosi odluku o
izmjenama i dopunama BudZeta (rebalans Budzeta).

Clan 28.
Na pitanja koja nisu regulirana ovom Odlukom
primjenjivat ¢e se odredbe Zakona o proracunima —
budzetima Federacije BiH (“Sluzbene novine
Federacije BiH”, broj:19/06, 76/08, 5/09 i 32/09).

IV-Prelazne i zavrSne odredbe

Clan 29.
Za obavljanje platnog prometa po uplatnim racunima
BudZzeta i racunima BudZeta, Op¢inski nacenik
zakljuCuje ugovor sa ovlastenom poslovnom bankom
odabranom u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama
BiH.

Budzet opéine Cazin za 2010. godinu, Odluka o
izvr§avanju BudZeta Op¢ine Cazin za 2010. godinu,
kao i svaka izmjena i dopuna ovih dokumenata
objavljuje se u ,,Sluzbenim novinama opc¢ine Cazin“ u
roku od 10 dana od dana njihovog donosenja.
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Svako koriStenje sredstava tekuce rezerve objavljuje
se u ,,Sluzbenim novinama opcine Cazin“ u roku od
deset dana od dana donoSenje zakljucka o isplati
sredstava.

Godisnji izvjestaji o izvrSenju Budzeta objavljuju se u
»3luzbenim novinama opé¢ine Cazin“ u roku od 10
dana od dana njihovog donosenja.

Odluke o dugu, garancijama i zajmovima objavljuju se
u ,,Sluzbenim novinama op¢ine Cazin* u roku od 10
dana od dana njihovog donosenja.

Clan 30.
Ova Odluka stupa na snagu danom objavljivanja
"Sluzbenim novinama Opéine Cazin", a primjenjivat
¢e se za fiskalnu 2010. godinu.

Broj: 01/V — 14 - 2698/10
Datum; 15.03.2010. godine

PREDSJEDAVAJUCI VIJECA

Corali¢ Haris

2144. Na osnovu Clana 40. Statuta opcéine Cazin
("Sluzbene novine op¢ine Cazin", broj: 2/02 i 6/05), i
¢lana 101. Poslovnika o radu Opcinskog vije¢a Cazin
("Sluzbene novine opéine Cazin", broj: 1/03, 1/04 i
1/07), Op¢insko vijeée opcine Cazin na svojoj
redovnoj IV sjednici odrzanoj 15.03.2010. godine,
donijelo je,

ZAKLJUCAK

1
Usvaja se Plan rada i finansijski plan JU "Sportski
centar" Cazin za period 2010. godinu.

I
Ovaj ZakljuCak stupa na snagu danom donoSenja, a
ima se objaviti u «SluZbene novine» opéine Cazin.

Broj: 01/V -14-1400/10
Datum: 15. 03. 2010.godine

PREDSJEDAVAJUCI VIJECA

Corali¢ Haris

2145. Na osnovu clana 40. Statuta opcine Cazin
("Sluzbene novine op¢ine Cazin", broj: 2/02 i 6/05), i
¢lana 101. Poslovnika o radu Opcinskog vije¢a Cazin
("Sluzbene novine op¢ine Cazin", broj: 1/03, 1/04 i
1/07), Opcinsko vijece opéine Cazin na svojoj
redovnoj IV sjednici odrzanoj 15.03.2010. godine,
donijelo je,

ZAKLJUCAK

I
Usvaja se Plan rada i finansijski plan JU "Dom
kulture" Cazin za period 2010. godinu.

I
Ovaj Zakljucak stupa na snagu danom donoSenja a
ima se objaviti u «Sluzbene novine» opc¢ine Cazin.

Broj: 01/V -05- 1409/10
Datum: 15. 03. 2010.godine

PREDSJEDAVAJUCI VIJECA

Corali¢ Haris

2146. Na osnovu cClana 40. Statuta opéine Cazin
("Sluzbene novine opéine Cazin", broj: 2/02 i 6/05), i
¢lana 101. Poslovnika o radu Op¢inskog vije¢a Cazin
("Sluzbene novine op¢ine Cazin", broj: 1/03, 1/04 i
1/07), Opcinsko vije¢e opcine Cazin na svojoj
redovnoj IV sjednici odrzanoj 15.03.2010. godine,
donijelo je,

ZAKLJUCAK

I
Usvaja se Plan rada i finansijski plan JP "Veterinarska
stanica" Cazin za period 2010. godinu.

I
Ovaj Zakljucak stupa na snagu danom donoSenja a
ima se objaviti u «Sluzbenim novinama» opcine
Cazin.

Broj: 01/V -05- 1402/10
Datum: 15. 03. 2010.godine

PREDSJEDAVAJUCI VIJECA

Corali¢ Haris

2147. Na osnovu cClana 40. Statuta opéine Cazin
("Sluzbene novine opéine Cazin", broj: 2/02 i 6/05), i
¢lana 101. Poslovnika o radu Op¢inskog vije¢a Cazin
("Sluzbene novine opé¢ine Cazin", broj: 1/03, 1/04 i
1/07), Opcinsko vije¢e opcine Cazin na svojoj
redovnoj IV sjednici odrzanoj 15.03.2010. godine,
donijelo je,

ZAKLJUCAK

I
Usvaja se Plan rada i finansijski plan JP "Radio —
televizije"d.o.0. Cazin za period 2010. godinu.

I
Ovaj Zakljucak stupa na snagu danom donoSenja a
ima se objaviti u «Sluzbenim novinama» opcine
Cazin.

Broj: 01/V -14- 1401/10
Datum: 15. 03. 2010.godine
PREDSJEDAVAJUCI VIJECA
Corali¢ Haris
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2148. Na osnovu ¢lana 10. i 26. Odluke o osnivanju
Javne ustanove “’Komunalno - stambeni fond’’ op¢ine
Cazin (“’Sluzbene novine op¢ine Cazin’’, broj: 6/05 i
1/06) i clana 40. Statuta opéine Cazin (“Sluzbene
novine op¢ine Cazin “ broj: 2/02 i 6/05), Op¢insko
vije¢e na svojoj IV redovnoj sjednici odrzanoj dana
15.03.2010. godine, donijelo je,

ZAKLIUCAK

I
Usvaja se prijedlog Finansijskog plana
sredstva Javne ustanove ‘’Komunalno-stambeni fond”’
Cazin za 2010. godinu sa ukupnim prihodima i
rashodima od  16.468.402,09 KM - Odjeljenje
komunalnih poslova i 50.000,00 KM — Odjeljenje
stambenih poslova.

II
Ovaj Zakljucak stupa na snagu odmah, a ima
se objaviti u “Sluzbenim novinama” op¢ine Cazin.

Broj: 01/ V - 05 - 1427/10
Datum: 15.03.2010.god.

PREDSJEDAVAJUCI VIJECA

Corali¢ Haris

2149. Na osnovu ¢lana 40. Statuta Opcine Cazin (
«Sluzbene novine op¢ine Cazin» broj:2/02 i 6/05) i
¢lana 101 i 109. Poslovnika o radu Opéinskog vijeéa (
«Sluzbene novine opc¢ine Cazin» broj:1/03, 1/04,
1/07), Opcinsko vijece opéine Cazin na svojoj
redovnoj v sjednici odrzanoj dana
15.03.2010.godine, donijelo je

ZAKLJUCAK

1
Nalaze se direktoru JU "Komunalno-stambeni fond"
Cazin da dostavi IzvjeStaj i pregled infrastrukturnih
projekata za 2008/09. godinu, pregled planiranih
ulaganja za 2010. godinu i kriterije po osnovu kojih se
projekti finansiraju.

II
Ovaj ZakljuCak stupa na snagu danom donosenja, i
ima se objaviti u "Sluzbenim novinama" op¢ine Cazin.

Br: 01/V-05- 1426 /10
Datum: 15.03.2010.godine
PREDSJEDAVAJUCI VIUECA
Corali¢ Haris
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2150.

Ustavni sud Federacije Bosne i Hercegovine, odluCujuéi o ustavnom pitanju koje je predocio
Kantonalni sud u Mostaru za utvrdivanje ustavnosti Odluke o komunalnim taksama i Tarifi komunalnih
taksi, koju je donijelo Opéinsko vijete Cazin, na osnovu clana IV.C.10.(4) Ustava Federacije Bosne i
Hercegovine, u vezi sa Amandmanima LIl i XCVI na Ustav Federacile Bosne i Hercegovine, nakon
provedene javne rasprave, na sjednici odrzanoj 9. februara 2010. godine donio je

PRESUDU

Utvrduje se da Tarifni broj 4. Odluke o komunalnim taksama i Tarifi komunalnih taksi (,Sluzbene
novine Optine Cazin®, br. 2/05, 1/06 i 1/07) nije u saglasnosti sa Ustavom Federacije Bosne i
Hercegovine.

Presudu objaviti u ,Sluzbenim novinama Federacije BiH" i ,Sluzbenim novinama Opcine Cazin".

ObrazloZenje

Kantonalni sud u Mostaru (u daljem tekstu: podnosilac zahtjeva) u postupku rieSavanja
upravnog spora broj: 07 0 U 002 382 08 U po tuzbi tuZioca ,Intersport’ d.0.0. Mostar, protiv rieenja
Federalnog ministarstva finansija / Federalnog ministarstva financija Sarajevo, broj:07-15-874/08 od
7.11.2008. godine, na osnovu ¢lana IV.C.10.(4) Ustava Federaciie Bosne i Hercegovine podnio je
Ustavnom sudu Federacije Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu: Ustavni sud Federacile) 21.5.2009.
godine, a 18.6.2009. godine precizirao ustavno pitanje u vezi utvrdivanja ustavnosti Odluke o
komunalnim taksama i Tarifi komunalnih taksi, koju je donijelo Opcinsko vijece Cazin (u daljem tekstu:
Odluka i Tarifa).

U zahtievu se, pored ostalog navodi da se ovo ustavno pitanje predocava Ustavnom sudu
Federaciie iz razloga $to je ¢lanom 11.2.(1)c) Ustava Federacije Bosne i Hercegovine propisano da sva
lica na teritoriji Federacije uZivaju pravo na jednakost pred zakonom, a da je Tarifnim brojem 4. tatka
15. Tarife osporene odluke visina godiSnje takse odredena u bitno razlicitim iznosima, bez bilo kakvih
realno utvrdenih kriterija za razli¢ito utvrdene iznose, $to upucuje na njenu neuskladenost sa Ustavom
Federacije Bosne i Hercegovine. Podnosilac zahtjeva prediaze da Ustavni sud Federacije ocijeni da li je
Tarifni broj 4. Tarife osporene odluke u skladu sa ¢lanom I1.2.(1)c) Ustava Federacile Bosne i
Hercegovine u vezi sa Amandmanom V na Ustav Federacije Bosne i Hercegovine.

Ustavni sud Federacije pozvao je 19.6.2009. godine, u skladu sa ¢lanom 16. Zakona o
postupku pred Ustavnim sudom Federacije Bosne i Hercegovine (.Sluzbene novine Federacije BiH", br:
6/95 | 37/03), ,Intersport' d.0.0. Mostar, Federalno ministarstvo finansija / Federalno ministarstvo
financija Sarajevo i Opéinsko vijeée Cazin da kao stranke u postupku dostave odgovor na zahtjev za
ocjenu ustavnosti Odluke i Tarife.

U odgovoru na zahtjev od 9.7.2009. godine Opcinsko vijece Cazin, izmedu ostalog, navodi da je
odredba Tarifnog broja 4. Odluke i Tarife u skladu sa Ustavom Federacije Bosne i Hercegovine, jer je
visina komunalne takse jednaka za sve sportske kladionice na podrugju Optine Cazin. Isticu da je visina
komunalne takse za sva fizitka i pravna lica utvrdena prema djelatnosti koju obavljaju.

Intersport* d.0.0. Mostar u ostavljenom roku nije dostavio odgovor na zahtjev.

Federalno ministarstvo finansija / Federalno ministarstvo financija Sarajevo je 13.1.2010.
godine obavijestilo Ustavni sud Federacije da je za ustavno pitanje u ovom predmetu nadlezno
Ministarstvo finansija Hercegovatko - neretvanskog kantona, jer se radi o kantonalnom propisu.
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U ovom predmetu odrzana je javna rasprava 9.2.2010. godine kojoj nisu prisustvovale pozvane
stranke u postupku.

Ustavni sud Federacije odlucio je kao u izreci ove Presude iz sliedeéih razioga:

Amandmanom VIIl tacka d) Ustava Federacije Bosne i Hercegovine propisano je da je u
iskljucivoj nadleznosti Federacije "donoSenje propisa 0 finansijama i finansijskim institucijama
Federacije i fiskalna politika Federacije".

Na osnovu ovog ustavnog oviastenja Federacija je donijela Zakon 0 pripadnosti javnih prihoda
u Federaciji Bosne i Hercegovine ( Sluzbene novine Federacije BiH" br. 22/06, 43/08 i 22/09).

Slanom 13. stav 1. ovog Zakona propisano je da jedinicama lokalne samouprave pripadaju
javni prihodi i to, izmedu ostalog naknade i takse u skladu sa propisima jedinica lokalne samouprave
(tatka c), a stavom 3, istog &lana da optinska vije¢a donose propise kojima se utvrduje visina taksi u
njihovoj nadleznosti.

Polazeti od navedenih zakonskih odredbi Ustavni sud Federacije ocijenio je da je u konkretnom
sluéaju Opéinsko vijece Cazin ovlasteno donositi propise 0 uvodeniju taksi na svom podrucju. Medutim,
kada je u pitanju dio osporene odluke koji se odnosi na Tarifni broj 4. Tarife opéinskih komunalnih taksi,
Ustavni sud Federacije utvrdio je da ista u tom dijelu nije u skladu sa Ustavom Federacije Bosne i
Hercegovine. Naime, ¢lanom 11.2.(1) c) Ustava Federacije Bosne i Hercegovine u vezi sa Amandmanom
V na Ustav Federacije Bosne i Hercegovine propisano je da sva lica na teritoriji Federacije uZivaju pravo
na jednakost pred zakonom. U konkretnom sluéaju navedenom odredbom osporene odluke, kojom sé
utvrduje visina godiSnje takse za istaknutu firmu, natpis i sliéno $to zamjenjuje firmu, visina godisnje
takse odredena je u bitno raziicitim iznosima (od 50 do 1 500 odnosno 4 800 KM ) i to iskljucivo u
zavisnosti od djelatnosti koju pravno il fiziko lice obavija.

Dakle, prilikom utvrdivanja godi$nje takse za firmu nisu utvrdeni bilo kakvi realni kriteriji kao
npr. podruéje grada u kojem je istaknuta firma, veliéina istaknute firme i sliéno, koji bi opravdavali
utvrdivanje razlicite visine takse. Zbog toga Ustavni sud Federacije cileni da, na nacin kako je to
propisano navedenom Odlukom, imaoci istaknutih firmi nisu u jednakom poloZaju prilikom utvrdivanja
visine godisnje komunalne takse po tom osnovu, $to po ocjeni Ustavnog suda Federacile, nije u skladu
sa navedenom odredbom Ustava Federacije Bosne i Hercegovine kojom je propisana jednakost lica
pred zakonom.

S obzirom na navedeno odluceno je kao u izreci ove Presude .

Ovu Presudu Ustavni sud Federacije donio je jednoglasno, U sastavu: mr. Kata Senjak,
predsjednica Suda, Sead Bahtijarevié, mr. Ranka Cvijié, Domin Malbasic, Aleksandra Martinovié i mr.
Faris Vehabovi¢, sudije Suda.

Broj: U-13/09
9.2.2010. godine
Sarajevo

: Predsjednica
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OPCINSKI NACELNIK

2151. Na osnovu ¢lana 26. Zakona o racunovodstvu
i reviziji u FBiH (,,Sluzbene novine F BiH®, br.
83/09), poglavlja III tacka 23. Smjernica za
uspostavu i jacanje interne kontrole kod budzetskih
korisnika ("Sl. novine Federacije BiH", br.19/05), a
u vezi sa Clanom 69., 70. i 71. Pravilnika o
knjigovodstvu budzeta FBiH ("Sl.novine FBiH",
br.15/07) i ¢lana 15. Zakona o principima lokalne
samouprave (,,Slnovine FBIH®, br. 49/06),
Op¢inski nacelnik donosi:

PRAVILNIK
0 popisu imovine (stalna sredstva i sitan
inventar), novéanih sredstava, potraZivanja i
obaveza

I-OSNOVNE ODREDBE
Clan 1.

Ovim Pravilnikom utvrduju se jedinstveni
kriteriji za popis imovine, rad popisnih komisija,
rokovi obavljanja popisa sredstava, rashodovanje,
otpis, knjizenja viskova 1 manjkova stalnih
sredstava i sitnog inventara, kao i otpis potrazivanja
radi realnog i fer procjenjivanja bilansnih pozicija
Jedinstvenog opcinskog organa uprave.

11 -POPIS IMOVINE
Clan 2.

Popis imovine, rad popisnih komisija i
rokovi obavljanja popisa sredstava utvrduju se
svake godine "Uputstvom o radu popisnih komisija
i obavljanja popisa sredstava, potrazivanja i
obaveza ". Rok izrade Uputstva 30. novembar
tekuce godine.

Clan 3.

Uputstvo o radu popisnih komisija i
obavljanja popisa sredstava, potrazivanja i obaveza
za tekucu godinu izraduje Sluzba za finansije i
racunovodstvo (Strucni saradnik za racunovodstvo)
na osnovu ovog Pravilnika, zakonskih propisa i
drugih podzakonskih akata.

Clan 4.

Svi zaposlenici Jedinstvenog opc¢inskog
organa uprave Cazin duzni su saradivati sa
Popisnim komisijama u cilju $to kvalitetnijeg
popisa stalnih sredstava, sitnog inventara i
materijala kao i novéanih sredstava, obaveza i
potraZivanja.

Clan 5.
Popisna komisija sastavlja Izvjestaj o obavljenom
popisu,utvrduje viskove i manjkove i dostavlja ga
na razmatranje Opc¢inskom nacelniku najkasnije 15
dana od dana isteka poslovne godine

INI-RASHODOVANJE

Clan 6.

Pod rashodovanjem se podrazumijeva
prestanak upotrebe vrijednosti stalnih sredstava i
sitnog inventara, te njihovo materijalno i
finansijsko isknjizavanje (u pomoc¢noj knjizi
materijalnog knjigovodstva 1 glavnoj knjizi
Jedinstvenog opc¢inskog organa uprave).

Uzrok rashodovanja moze biti:
- fizicko ostecenje,
- tehnicka neispravnost,
- tehnoloska prevazidenost
- otudenje ili manjak.

Clan 7.

Za rashodovanje stalnog sredstva i sitnog
inventara zbog fizickog ostecenja, prijedlog daje
Popisna komisija Jedinstvenog opc¢inskog organa
uprave.

Clan 8.

Za rashodovanje stalnog sredstva zbog
tehnicke neispravnosti i tehnoloske prevazidenosti,
prijedlog daje Popisna komisija uz pribavljenu
dokumentaciju ovlastenog servisa ili stru¢nog lica
iz Jedinstvenog opcinskog organa uprave.

Ovlasteni servis ili stru¢no lice treba dati
potvrdu ili miSljenje o tome da je sredstvo
tehnoloski prevazideno odnosno da se tehnicka
neispravnost ne moze otkloniti ili da bi nabavka
novog stalnog sredstva bila ekonomicnija od
popravke istog.

Clan 9.

Prijedlog za isknjizavanje stalnog sredstva
1 sitnog inventara po osnovu manjka zbog otudenja,
odnosno krade, daje P opisna komisija
Jedinstvenog opcinskog organa uprave. Uz
prijedlog se dostavlja zapisnik o prijavi krade od
strane nadlezne policijske uprave 1 druga
dokumentacija koja se moze prikupiti ( zapisnici,
izjave sluzbene zabiljeske i sl.).

Clan 10.

Rashodovanje po bilo kom osnovu vrsi se
jednom godisnje na dan 31.12. tekuée godine,
nakon usvajanja izvjeStaja Popisne komisije od
strane Opcinskog nacelnika.

IV-OTPIS SREDSTAVA-AMORTIZACIJA

Clan 11.

Prema MRS 16. Nekretnine, postrojenja,
oprema 1 ostala nematerijalna stalna sredstva
amortizacija je definisana kao sistematsko
rasporedivanje amortizacijskog iznosa tokom vijeka
upotrebe  stalnog sredstva. Amortizacija se
obracunava primjenom stopa iz nomenklature
stalnih sredstava za amortizaciju ("Sl. novine
Federacije BiH", br.2/95). Primjenjuje se linearna
metoda otpisa. Obracun i knjizenje amortizacije
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vrsi Sluzba za finansije i racunovodstvo na kraju
poslovne godine ili prilikom statusne promjene(Visi
samostalni referent za materijalno knjgovodstvo i
racunovodstvo mjesnih zajednica i Visi samostalni
referent ra¢unovodstva i konter).

V-KNJIZENJE VISKOVA I MANJKOVA

Clan 12.

U slucaju viskova stalnih sredstava,
popisna komisija Jedinstvenog opc¢inskog organa
uprave duzna je:

- ispitati i ta¢no utvrditi razlog i nacin
nastanka viSka stalnih sredstava,

- provjeriti da se sluajno ne radi o
tudem sredstvu,

-provijeriti da li je sredstvo nabavljeno
ili dobiveno iz donacija, a nije izvrSeno knjizenje na
osnovu relevantne dokumentacije (faktura ili
poklon, donacija i sl.),

-provjeriti da li se radi o sredstvu koje
je u ranijim godinama rashodovano i isknjizeno,a
nije unisteno ili na drugi nacin odstranjeno,

-procjeniti  vrijednost viska stalnog
sredstva ,ako je konstatovano da se zaista radi o
visku stalnog sredstva.

Clan 13.

Manjak stalnih sredstava 1 sitnog
inventara knjizi se na teret Jedinstvenog opéinskog
organa uprave ili na teret odgovornog lica. Odluku
o tome, a na prijedlog popisne komisije (koja je
duzna prethodno ispitati uzroke manjka) donosi
Op¢inski nacelnik.Obracun i pla¢anje poreza za
manjak vrsi se u skladu sa odredbama Zakona o
porezu na dodanu vrijednost ("Sluzbeni glasnik
BiH", br. 9/05 1 35/05).

Clan 14.
Viskove i manjkove stalnih sredstava i
sitnog inventara knjizi organ uprave na dan 31.12.
tekuce godine, nakon usvajanja izvjestaja Popisne
komisije od strane Op¢inskog nacelnika.

VI-OTPIS POTRAZIVANJA

Clan 15.

Otpis potrazivanja se viSi  zbog
nemoguénosti naplate.

Knjizenje otpisa potrazivanja vrsi organ
uprave na dan 31.12. tekuce godine, nakon Sto
Opc¢inski nacelnik usvoji izvjestaj Komisije za
popis novcanih sredstava, obaveza 1 potrazivanja
uz prilozene kopije opomena, poziva na ispunjenje
obaveze, poziva preko Op¢inskog pravobranioca,uz
prijetnju utuzenja ili nakon sudskog rjeSenja.Samu
odluku o otpisu donosi Opéinski nacelnik uz
(navedenu) prilozenu dokumentaciju (zavrSni
izvjeStaj Popisne komisije, prijedlozi o nacinu

likvidiranja popisnih razlika i drugih prijedloga
Popisne komisije).

VII-ZAVRSNE ODREDBE

Clan 16.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom
donosSenja, a objavit ¢e se u Sluzbenim novinama
op¢ine Cazin.

Broj: 01/N - 14 -1161-1/10
Cazin, 29. 01. 2010. godine
OPCINSKI NACELNIK
Nermin OgreSevic dipl, ecc

2152. Na osnovu poglavlja III tacka 24. Smjernica
za uspostavu 1 jacanje interne kontrole kod
budzetskih korisnika (Sluzbene novine FBiH, broj
19/05) i clana 15. Zakona o principima lokalne
samouprave (,,Sluzbene novine FBIH®, broj 49/06),
Op¢inski nacelnikdonosi

PRAVILNIK
o poklonima, uslovima i na¢inu koristenja
reprezentacije

I - Osnovne odredbe

Clan 1.
Ovim Pravilnikom ureduju se nacin i postupak
koriStenja sredstava namijenjenih za usluge
reprezentacije i prigodne poklone u Jedinstvenom
op¢inskom organu uprave opéine Cazin (u dajem
tekstu: op¢ina Cazin).

Clan 2.
Pod sredstvima reprezentacije, u smislu ovog
Pravilnika, podrazumijevaju se sredstva planirana
budZetom Opcine Cazin — Ekonomski kod 613 914
— reprezentacija namijenjena za placanje roba i
usluga koje se daju bez naknade ili poklona licima
odredenim ovim Pravilnikom.

Clan 3.
Pod robama iz ¢lana 2. ovog Pravilnika
podrazumijevaju se robe sa utisnutim simbolima
op¢ine Cazin (zastavice, monografije, knjige i sl.),
cvijece, knjige, topli napici i bezalkoholna pi¢a kao
robe koje se daju i usluzuju bez naknade.

Pod wuslugama iz ¢lan 2. ovog Pravilnika
podrazumijevaju se ugostiteljske usluge i usluge
smjeStaja u hotelima, restoranima 1 drugim
smjeStajnim prostorima za lica odredena ovim
Pravilnikom bez naknade.

Kao pokloni, u smislu ovog Pravilnika, a vodeci
rauna o uslovima i prilikama u kojima se
poklanjaju, te o statusu lica kojima se poklanjaju,
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smatraju se umjetni¢ke slike, umjetnicki suveniri,
kao i ostali predmeti namijenjeni poklanjanju.

Clan 4.

Robe, usluge ili pokloni iz ¢lana 3. ovog Pravilnika
mogu se davati predstavnicima drzavne vlasti
Bosne i Hercegovine, Federacije BiH, kantona,
gradova, op¢ina i drugih nivoa vlasti u Bosni i
Hercegovini i predstavnicima iz inostranstva, te
drugim domac¢im i stranim fizickim i pravnim
licima (u daljem tekstu: gosti) pod uslovima
utvrdenim ovim Pravilnikom, i to:

e prilikom sluzbenih posjeta gostiju opcini
Cazin,

e prilikom sluzbenih posjeta i boravka
rukovodilaca op¢ine Cazin ili drugih
ovlastenih predstavnika opé¢ine Cazin kod
gostiju.

II — Nacin odludivanja

Clan 5.

O potrebi davanja roba, usluga ili poklona odlucuje
Nacelnik opcine, odnosno rukovodilac Sluzbe
op¢ine Cazin, drugi ovlasteni predstavnik opcine
Cazin ili voda sluzbene delegacije opCine Cazin,
vode¢i rauna o svrsi posjete gostiju ili gostima,
uslovima i nivou pod kojima se posjeta obavlja, kao
i 0 visini planiranih sredstava za te namjene.

Svoje ovlastenje iz stava 1. ovog c¢lana Nacelnik
op¢ine moze prenijeti na rukovodece drZzavnog
sluzbenika kojeg ovlasti posebnim rjeSenjem. U
iznimnim slucajevima Nacelnik opéine moze svoje
ovlastenje iz stava 1. ovog c¢lana prenijeti na
rukovodeéeg  drzavnog  sluzbenika usmenim
odobrenjem, ali je prije placanja racuna duzan
svojim parafom potvrditi to usmeno odobrenje na
samom racunu.

Clan 6.

Za placene robe i usluge koje se daju bez naknade
ili kao pokloni, na poledini racuna ili drugog
vjerodostojnog dokumenta, na osnovu koga je
izvrSeno placanje, saCinjava se sluzbena zabiljeska
u kojoj se konstatuje za koga je roba ili usluga
placena i kojom prigodom, odnosno kome je
poklonjena, datum kada je poklonjena i potpis
osobe koja je dala poklon za sve iznose preko
100,00 KM.

II1 — ZavrS$ne oredbe
Clan 7.

Pravilnik stupa na snagu danom donosSenja i objavit
¢e se u ,,Sluzbenim novinama® opéine Cazin.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da
vazi Pravilnik broj Broj:01/N -05- 1298/08 od 24.
01. 2008. godine.

Cazin, 29. 01. 2010. godine
Broj:01/N -14- 1161-7/10
OPCINSKI NACELNIK
Nermin Ogresevi¢ dipl, ecc

2153. Na osnovu poglavlja III tacke 17. Smjernica
za uspostavu 1 jacanje interne kontrole kod
budzetskih korisnika ("Sl.novine FBiH", br.19/05),
u skladu sa odredbama Zakona o finansijskom
poslovanju ("Slnovine FBiH", br.2/95, 13/00 i
29/00), Zakona o platnim transakcijama ("SIl
novine FBiH", br.32/00 i 28/03) i ¢lana 15. Zakona
o principima lokalne samouprave (,,SI. novine
FBIH®, br. 49/06), Op¢inski nacelnik donosi:

PROCEDURE
nacina evidentiranja i placanja ulaznih faktura

I
Ovim Procedurama u Jedinstvenom
op¢inskom organu uprave Cazin ureduje se nacin
evidentiranja i pla¢anja ulaznih faktura.

I
Pod ulaznim fakturama smatraju se sve
fakture po osnovu nabavki stalnih sredstava, roba i
materijala, kao i fakture za izvrSene usluge.

11
Sve fakture koje su  dostavljene
Jedinstvenom opc¢inskom organu uprave putem
poste, licnom dostavom, faksom ili su dostavljene
uz primljenu robu 1 materijal moraju biti
evidentirane-zaprimljene u Sluzbi opée uprave i
drustvenih djelatnosti - putem protokola.

v
Za fakture koje su dostavljene putem
faksa treba obavezno traziti  dostavljanje
originalnog dokumenta.

\%
Evidentiranje se vrSi u skladu sa
Uredbom o kancelarijskom poslovanju.

VI
Nakon evidentiranja, fakture se od strane
Sluzbe opc¢e uprave i druStvenih djelatnosti putem
Knjige primljenih rauna dostavljaju Sluzbi
finansija i racunovodstva u skladu sa Uputstvom o
kolanju racunovodstvene dokumentacije.

VII
U skladu sa pomenutim Uputstvom
Pomoénik  nacelnika  sluzbe  finansija i
racunovodstva nakon pregleda faktura-primljenih
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rauna prosljeduje ih Samostalnom referentu
budzeta-likvidatoru i ViSem referentu za obracun
placa i poslova blagajne radi dalje obrade.

VIII
Prijem fakture odmah se registruje u
Knjigu ulaznih faktura (KUF), odnosno u bazu
informacionog sistema Sluzbe finansija i
racunovodstva (Stru¢ni saradnik za racunovodstvo).

IX
U Sluzbi finansija i racunovodstva vrsi se:

- provjera sustinske, formalne,
racunske i materijalne strane fakture,

- uporedivanje fakture sa
narudzbenicom, ugovorom, otpremnicom i
zapisnikom o prijemu sredstava, robe i materijala,
te izvrSenih usluga;

- dostavljanje rauna za reprezentaciju
Nacelniku op¢ine na potvrdivanje da su usluge
stvarno izvrSene (ukoliko fakture nisu vec
parafirane).

X
U Sluzbi finansija i ra¢unovodstva mora

se posebno voditi ra¢una o:

- izdavanju
obezbjedenja placanja,

- nadleZznosti predlagaca-ugovaraca
(ako se radi o ugovornom odnosu),

-saglasnosti Pomoc¢nika nacelnika za
finansije i1 racunovodstvo u pogledu obezbjedenja
sredstava,

instrumenata

- rokovima i nalinu predaje,
instrumenata povjeriocima,

-rokovima dospjeca placanja
dospjelih obaveza, (kako ne bi nastala Steta za
Jedinstveni opc¢inski organ uprave u vidu novcane
kazne ili po drugom osnovu),

- nadinu 1 rokovima ugovorenog
placanja (u gotovu, uplatom avansa u odredenoj
visini, virmanom, prebijanjem putem kompenzacije
idr.).

XI
Sluzba finansija i racunovodstva duzna je
da izmiruje obaveze u ugovorenom, odnosno
propisanom roku, preko racuna Jedinstvenog
op¢inskog organa uprave, nalozima za prijenos i
drugim instrumentima plaéanja.

XII

Nalozi za placanje podnose se ovlastenoj
organizaciji za obavljanje platnog prometa (OOPP-
poslovne banke) kod koje Jedinstveni opcinski
organ uprave ima otvoren racun za obavljanje
nov¢anog prometa, najkasnije na dan dospije¢a, a u
slu¢aju  insolventnosti placanje se vr§i po
propisanom redosljedu placanja $to je uredeno
¢lanom 15. Zakona o finansijskom poslovanju.

XIII

Platnu transakciju inicira nalogodavac,
izdavanjem platnog naloga za placanje incijalnoj
banci.

S toga, nakon registrovanja, Samostalni
referent budzeta i likvidator i Visi referent za
obracun placa i poslove blagajne pripremaju
naloge za placanje, koji zajedno sa fakturom i
prate¢om dokumentacijom, dostavlja na potpis
Pomo¢niku nacelnika za finansije i raCunovodstvo i
Op¢inskom nacelniku da odobri izvrSenje izdatka

Cjelokupnu finansijsku
dokumentaciju,obracune,spiskove i ostalu
dokumentaciju za placanje prije dostavljanja na
potpis Pomoéniku nacelnika za finansije i
racunovodstvo i Opéinskom nacelniku duzan je
pregledati 1 provjeriti  Struéni saradnik za
racunovodstvo 1 odgovoran je za njenu ispravnost i
tacnost .

Istovremeno se od Samostalnog referenta
za budzet i likvidaturu trazi popunjavanje naloga
za prenos sredstava iz budzeta.

Nalog za pladanje i nalog za prenos
sredstava iz budZeta potpisuju Pomoénik
op¢inskog nacelnika za finansije i raCunovodstvo i
Opéinski nacelnik.

X1V
Nalog za placanje se zadrzava, a
faktura sa prateCom dokumentacijom odmah se
dostavlja na kontiranje i knjizenje, uz prikladnu
evidenciju dostave.

XV

Popunjeni nalozi za placanje i nalozi za
prenos daju se u banku radi plac¢anja.

Nakon izvr§enog placanja, a na osnovu
bankovnog izvoda vrsi se evidentiranje placanja u
Knjigu ulaznih faktura (KUF), odnosno u bazu
podataka informacionog sistema.

XVI
Bankovne izvode preuzimaju
Samostalni referent budzeta i likvidator 1 Visi
referent za obracun placa i poslove blagajne. Iste
kompletiraju i dostavljaju na kontiranje i knjizenje.

XVII
Struéni saradnik za budzet i Stru¢ni
saradnik za racunovodstvo ¢e mjese¢no dostavljati
izvjeStaje o stanju neplac¢enih racuna Pomo¢éniku
nacelnika za finansije 1 racunovodstvo, a
Op¢inskom nacelniku po zahtjevu.
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XVIII
Ove Procedure stupaju na snagu danom
donosenja, a objavit ¢e se u SluZzbenim novinama
op¢ine Cazin.

Broj: 01/N - 14 - 1161-2/10
Cazin, 29. 01. 2010. godine
OPCINSKI NACELNIK
Nermin Ogresevi¢ dipl, ecc

2154. Na osnovu poglavlja III tacke 16. Smjernica
za uspostavu 1 jaCanje interne kontrole kod
budzetskih korisnika ("SI. novine Federacije BiH",
br.19/05), a u skladu sa odredbama Zakona o
finansijskom poslovanju ("SI. novine FBiH",
br.2/95,13/00 i 29/00), Pravilnika o knjigovodstvu
budzeta u FBiH ("SI novine FBiH", br.15/07),
Uputstva o blagajnickom poslovanju ("Sl.novine
FBiH", br.58/01) i ¢lana 15. Zakona o principima
lokalne samouprave (,,S1. novine FBIH®, br. 49/06),
Op¢inski nacelnik donosi:

PROCEDURE
rukovanja gotovim novcem

I

Ovim Procedurama propisuju se uslovi i
na¢in rukovanja gotovim novcem, odnosno
procedure gotovinskih isplata putem blagajne u
Jedinstvenom opc¢inskom organu uprave opcine
Cazin.

Poslove iz stava I ove tacke u ime
Jedinstvenog opc¢inskog organa uprave obavlja
Sluzba za finansije i raCunovodstvo.

I
Pod pomoénom knjigom u smislu Pravilnika
o knjigovodstvu budZzeta u Federaciji Bosne i
Hercegovine  ("Slnovine  Federacije = BiH",
br.15/07), podrazumjeva se i knjiga blagajne.

111
Knjiga blagajne sastoji se iz evidencije
naloga za naplatu i naloga za isplatu gotovine i
blagajnickog dnevnika.

v

Nov€anim sredstvima (novac, vrijednosni
papiri i dr.) u blagajni rukuje Visi referent za
obracun pla¢a i poslove blagajne i za njih je
odgovoran.

Visi referent za obracun placa i poslove
blagajne vodi blagajnicko poslovanje na nacin
odreden postoje¢im propisima o blagajnickom
poslovanju.

A%
Isplata gotovine iz blagajne, kao i primanje
uplacenih iznosa u blagajnu obavlja se na osnovu
naloga za isplatu, odnosno naloga za naplatu, kao

neophodnog blagajni¢kog dokumenta, uz koji mora
postojati dokument kojim se odobrava ili nareduje
isplata, odnosno naplata (raCun, putni nalog,
gotovinski ¢ek, Izvjestaj o izvr§enim uslugama kafe
kuhinje i sl.)

U protivnom iz blagajne se ne moze izvrsiti
bilo kakva isplata, prije nego $to nalog za isplatu ne
odobri ovlasteno lice.

Blagajnicki nalog odobrava ovlaStena osoba
u skladu sa internim aktima organa (Pomo¢nik
nacelnika za finansije i racunovodstvo), a potpisuje
Visi referent za obracun placa i poslove blagajne.

VI
Jedinstveni opcinski organ uprave u
komercijalnoj banci ima otvoren racun sa kojeg se
podize gotovina. Isplate iz blagajne vrSe se putem
isplatnice.

vil
Visi referent za obracun plada i poslove
blagajne, putem blagajne gotovim novcem moZze
placati:
- isplate akontacija,
- obracun putnih naloga,
- povrat akontacija,
- isplate po obratunu putnih
naloga,
- sitna placanja do iznosa od
100,00 KM (nabavka razne
robe-sitnog inventara) u skladu
sa vaze¢im propisima.

VIII
Zakljuckom Opcinskog nacelnika utvrduje
se visina blagajnickog maksimuma na pocetku
tekuée godine a na prijedlog Sluzbe za finansije i
racunovodstvo.

IX
Visi referent za obratun pla¢a i poslove
blagajne drzi novac do visine odobrenog
blagajnickog maksimuma, a visak gotovine iznad
odobrenog  blagajnickog maksimuma polaze
svakodnevno u korist Ziro racuna.

X

Knjizenja u knjizi blagajne vrSe se istog
dana kada su isplate, odnosno naplate izvrSene.

Svaka ra¢unovodstvena isprava na osnovu
koje se vrsi isplata iz blagajne mora biti prethodno
odobrena- potpisana od strane Opc¢inskog nacelnika
ili  Pomo¢nika nacCelnika za finansije i
racunovodstvo.

XI
Visi referent za obracun placa i poslove
blagajne dnevno zakljucuje blagajnu, podnosi
Pomo¢niku nacelnika za finansije i racunovodstvo
na ovjeru i dostavlja jedan primjerak blagajnickog
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izvjeStaja zajedno sa dokumentacijom Visem
samostalnom referentu ra¢unovodstva i konteru na
kontiranje i knjizenje.

XII
Klju¢ od blagajne drzi Visi referent za
obrac¢un placa i poslove blagajne.

XIII
Ove Procedure stupaju na snagu danom
donosenja, a objavit ¢e se u SluZzbenim novinama
op¢ine Cazin.

Broj:01/N-14-1161-3/10
Cazin,29. 01. 2010.godine
OPCINSKI NACELNIK
Nermin Ogresevi¢ dipl, ecc

2155. Na osnovu poglavlja III tacka 18. Smjernica
za uspostavu 1 jaCanje interne kontrole kod
budzetskih korisnika ("SI. novine FBiH", br.19/05),
a u skladu sa odredbama Zakona o budzetima u
FBiH ("Slnovine FBiH", br.19/06), Odluke o
izvrSavanju Budzeta Op¢ine Cazin i ¢lana 15.
Zakona o principima lokalne samouprave (,,Sl.
novine FBIH®, br. 49/06), Opcinski nacelnik
donosi:

PROCEDURE
ZA STVARANJE OBAVEZA

|
Ovim Procedurama propisuje se stvaranje
obaveza u Jedinstvenom opéinskom organu uprave
koji se finansiraju iz Budzeta Opc¢ine Cazin (u
daljem tekstu: Budzet).

I

Stvaranje obaveza, odnosno rashoda ili
opterecenja budzetskih pozicija po osnovu nabavke
roba i usluga u Jedinstvenom opc¢inskom organu
uprave, koji se finansira iz budZeta opéine
dozvoljeno je samo ako su ti rashodi ili opterec¢enja
budzetskih pozicija odobreni u okviru alociranog za
tog budzetskog korisnika u budzetu opcine za
tekucu fiskalnu godinu.

I

Rashodi Opéinskog organa uprave ne mogu
prelaziti iznose alociranih budzetskih sredstava
odobrenih za svaki mjesec ili drugi vremenski
period koji je wutvrdila Sluzba finansija i
racunovodstva, osim uz saglasnost Opcinskog
nacelnika.

Op¢inski nacelnik po prijedlogu Sluzbe za
finansije i racunovodstvo ¢e rjeSenjem obustaviti
isplatu (akata, rjeSenja, zakljucaka) predlozenih od

strane budzetskih korisnika(resorne sluzbe) koja je
u suprotnosti s prethodnim stavom.

v
Jedinstveni opcinski organ uprave moze
stvoriti obaveze na teret budzeta tekuce godine
samo za namjene i do visine utvrdene u posebnom
dijelu budzeta, ako su za to ispunjeni svi Zakonom i
drugim propisima utvrdeni uvjeti.

A%

Stvaranje obaveza po osnovu nabavke roba i
usluga u Jedinstvenom opcinskom organu uprave
odobrava Opc¢inski nacelnik, u skladu sa Zakonom
0 javnim nabavkama, Planom javnih nabavki i
Pravilnikom o internim procedurama u postupku
javnih nabavki.

VI
Prije stvaranja obaveza po osnovu nabavke
roba i usluga korisnici iz tacke i ovih procedura
svoje potrebe za robama, uslugama i radovima
iskazuju trebovanjem sa popunjenim podacima
(datum, broj, vrsta, koli¢ina, opis, karakteristika
roba, usluga, radova i potpisom ovlastenog lica).

Trebovanje se dostavlja Sluzbi finansija i
racunovodstva knjigom za otpremu poste putem
dostavljaca uz potpis ovlastenog lica za prijem
trebovanja, nakon Cega se trebovanje evidentira u
knjigu zaprimljenih trebovanja (Visi referent za
poslove nabavki roba, vrSenja usluga i poslove
skladista).

VII

Sluzba  finansija 1  racunovodstva
objedinjuje narudzbe i provjerava uskladenost istih
sa budZetom za tekucu fiskalnu godinu, tj. za
namjene 1 do visine utvrdenih sredstava u
posebnom dijelu budzeta.

Pomoc¢nik nacelnika za finansije i
racunovodstvo po izvrSenoj analizi-kontroli svojim
potpisom odobrava izdavanje narudzbenice i
nabavku na ime dobavljaca sa kojim je ugovorni
organ zakljucio ugovor o nabavkama.

Ako ugovor nije zakljuéen trebovanje se
proslijeduje u proceduru nabavke u skladu sa
Zakonom o javnim nabavkama unutar Sluzbe
finansija i raCunovodstva, a u skladu sa planiranim
sredstvima u Budzetu za tekucu godinu (Struc¢ni
savjetnik za pravne poslove i javne nabavke).

VIII

Sluzba finansija i ra¢unovodstva provodi
procedure nabavke roba i usluga, u skladu sa
Zakonom o javnim nabavkama BiH,Pravilnika o
internim procedurama u postupku javnih nabavki
roba, usluga i radova, Zakonom o budzetima u
Federaciji BiH, odnosno Odlukom o izvrSavanju
Budzeta opéine Cazin.
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IX
Primljene fakture o izvrSenim nabavkama
roba 1 usluga kontroliSe Sluzba finansija i
racunovodstva.

X
Fakture se zavode u knjigu ulaznih faktura
(KUF), odnosno u bazu podataka informacionog
sistema Sluzbe finansija i racunovodstva, te se
podnose na potpis i ovjeru Pomoéniku nacelnika za
finansije i racunovodstvo  odnosno Nacelniku
op¢ine.

XI
Ove Procedure stupaju na snagu danom
donosenja, a objavit ¢e se u Sluzbenim novinama
op¢ine Cazin.

Broj: 01/N — 14 — 1161-4/10
Cazin, 29. 01. 2010. godine
OPCINSKI NACELNIK
Nermin OgreSevi¢ dipl, ecc

2156. Na osnovu poglavlja III tacka 14. Smjernica
za uspostavu 1 jaCanje interne kontrole kod
budzetskih korisnika ("SI. novine Federacije BiH",
br.19/05), a u vezi sa ¢lanom 11. Zakona o
racunovodstvu i reviziji u FBiH ("Sl.novine FBiH",
br.83/09) i ¢lana 15. Zakona o principima lokalne
samouprave (,,Sl. novine FBIH®, br. 49/06),
Op¢inski nacelnik donosi:

RA’(V?UNOVODSTVENE POLITIKE ZA
OPCINSKE ]}UDZETSKE KORISNIKE I
BUDZET OPCINE CAZIN

Racunovodstvene politike za opcinske
budzetske korisnike i BudZet op¢ine primjenjivat ¢e
op¢inski budzetski korisnici i Budzet op¢ine Cazin.

Budzetski korisnici u ¢ijem poslovanju se
pojavljuju drugaciji odnosi i poslovni dogadaji koji
zahtijevaju dodatna pravila za njihovo knjiZenje,
duzni su donijeti svoje racunovodstvene politike
kojima se regulise navedeno, s tim da iste ne smiju
odstupiti od Zakona i drugih propisa i ovih
racunovodstvenih politika.

I - Zakonska regulativa (osnova)

Zakonska i druga regulativa za donosenje i
izvrSenje Budzeta, sprovodenje i nacin rada sa
javnim prihodima i rashodima je:

- Zakon o budzetima u FBiH
("Slnovine FBiH", br. 19/06
76/08,5/09 1 32/09);

- Zakon o racunovodstvu i reviziji u
FBiH ("Sl.novine FBiH", br.83/09,)

- Uredba o racunovodstvu budzeta u
FBiH ("Sl.novine FBiH", br.10/07);

- Pravilnik o knjigovodstvu budzeta
FBiH ("Slnovine FBiH", br.
15/07);¢iji  je sastavni  dio i
Analiticki kontni plan (SlLnovine.
br. 40/09)

- Zakon o pripadnosti javnih prihoda
u FBiH i finansiranju FBiH
("Sl.novine FBiH", br.26/96, 32/98,
54/01, 37/03 1 22/06);

- Zakon o pripadnosti javnih prihoda
u USK-a ("Sl.glasnik USK-a",
br.03/97,11/06);

- Pravilnik o nacinu uplate javnih
prihoda budZeta i vanbudzetskih
fondova na teritoriji  FBiH
("Sl.novine FBiH",
br.41/09,46/09,56/09,63/09);

- Zakon o trezoru u FBiH
("Sl.novine FBiH", br.58/02 , 19/03
179/07);

- Uputstvo o izvrSenju budzeta sa
jedinstvenog racuna trezora
("Sl.novine FBiH", br.94/07);

- Uputstvo 0 blagajnickom
poslovanju ("SLnovine USK-a",
br.94/07);

- Pravilnik 0 finansijskom
izvjeStavanju i godisnjem obracunu
budzeta u FBiH ("Sl.novine FBiH",
br.17/05);

- Zakon o drzavnoj sluzbi u FBiH
("Sl.novine FBiH",
br.29/03,23/04,39/04, 54/04,67/05 i
8/06);

- Kontni plan za budzet i budzetske
korisnike  ("SLnovine  FBiH",
br.15/07 i 40/09).

II - Poslovne knjige

Pravilnikom o knjigovodstvu budzeta
FbiH,clan 58. ("Slnovine FBiH", br.15/07)
regulisano je da su racunovodstvene knjige:

- Dnevnik transakcija,

- Glavna knjiga (knjiga prihoda i
primitaka,rashoda i  izdataka,
knjiga imovine, obaveza i izvora
vlasnistva )

- Pomoc¢ne knjige,

Racunovodstvene knjige iz ¢lana 58..
ovog ¢lanka imaju vaznost javne isprave.

Dnevnik je knjiga u koju se hronoloski
unose finansijske promjene kod budzetskih
korisnika iz ¢lana 58. u konta Glavne
knjige.Dnevnik sadrzi iste podatke isto kao i konta
glavne knjige.
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Ukupan promet u dnevniku, za isti
obracunski period, mora odgovarati ukupnom
prometu konta glavne knjige.

Glavna knjiga je sistematska
knjigovodstvena evidencija finansijskih transakcija.

Glavnu  knjigu ¢ine racuni  koji
predstavljaju pozicije sredstava izvora sredstava
prihoda i rashoda.

Na racunima glavne knjige knjizi se stanje
i promjene cjelokupne imovine, prihoda, primitaka i
potpora, izdataka i drugih placanja, zajmova i
udjela u glavnici, finansijske imovine dugova i
rezervi.

Na racune glavne knjige unose se slijedeci
podaci:

- broj naloga za knjiZenje,

- datum knjiZenja,

- vrsta dokumenta za knjiZenje,
- opis,

- broj dokumenta,

- datum dokumenta,

- duguje, potraznje i saldo.

Glavna knjiga se sastoji od: klasa glavnih
kategorija, podkategorija, glavne grupe
podkategorija i analiti¢kih racuna iz kontnog plana.

Ukupan iznos svih racuna glavne knjige
mora se slagati sa ukupnim iznosom prometa
racuna u dnevniku za isti obracunski period.

Pomoc¢ne knjige propisane Pravilnikom o
racunovodstvu  budZzeta-budzetskih ~ korisnika
("Sl.novine FBiH", br.15/07,) su:

- Knjiga ulaznih faktura (KUF),

- Knjiga izlaznih faktura (KIF),

- Knjiga skladista,

- Knjiga (popis) inventara,

- Knjiga (popis) kapitalne imovine,
- Knjiga blagajne,

- Registar placa.

- Knjiga duga

Svaka od knjiga prema Pravilniku o
racunovodstvu ima propisan sadrzaj.

III - Knjigovodstvene isprave

Knjigovodstvena isprava je pisani dokaz o
nastaloj finansijskoj promjeni, odnosno transakciji
u budzetu i kod budzetskog korisnika, potpisana od
strane ovlastenih lica.Ona se sastavlja prije
finansijske transakcije. Ovjerena od strane
rukovodioca ili osobe koju pismeno ovlasti
rukovodilac, ¢ime se ne umanjuje odgovornost
rukovodioca za stvaranje obaveza, kao ni pravilno i
zakonito evidentiranje poslovnih promjena.

Izvorna knjigovodstvena isprava moze se
sastaviti 1 napisati elektronickim raCunarom,
pisacom masinom ili ruéno. Za obradu podataka
mogu se koristiti  podaci  primljeni na

odgovarajuéem nosiocu elektronicke obrade
podataka.

Za  vjerodostojnost  knjigovodstvene
isprave odgovara posiljalac, odnosno odgovorno
lice za unos podataka u knjigovodstvo.

Ovlasteni predstavnik budzeta ili lice na
koje je preneseno ovlaStenje  ovlaStenog
predstavnika budzeta svojim potpisom na
knjigovodstvenoj ispravi jam¢i da je isprava
istinita, i da tacno pokazuje finansijsku promjenu u
budzetu ili kod budzetskog korisnika.

Knjigovodstvena  isprava  mora  se
kontrolisati prije unosa podataka u knjigovodstvo.

Kontrola treba da obuhvati zakonski osnov
za prijem ili izdavanje knjigovodstvene isprave,
zatim njenu vjerodostojnost koja se sastoji u
utvrdenim  Cinjenicama, da 1li je budZzetska
transakcija stvarno nastala, kao ispravnost koja se
svodi na kontrolu, fakti¢no da li isprava sadrzi sve
elemente za knjigovodstveno evidentiranje i
eventualne racunske radnje koje su neophodne.

Knjigovodstvene isprave se ne smiju
ispravljati nakon potpisivanja. Ispravke na
knjigovodstvenim ispravama dozvoljavaju se samo
u slucajevima kad su greske ocigledne, pa zbog
toga mogu prouzrokovati nekorektno i nefer
knjizenje, stim da se ispravka vr$i tako Sto se
pogresan podatak precrta tankom linijom da se vidi
vrsta greske i iznad nje upiSe ispravan podatak.

Ispravku moze vrsiti samo lice koje je
ovlasteno za potpisivanje isprave. To lice pored
ispravke stavlja svoj potpis.

Prazna mjesta u  knjigovodstvenim
ispravama moraju biti precrtana kako bi sprijecilo
naknadno upisivanje i eventualna zloupotreba,
prema tome, isprava mora biti tako popunjena da
neutralna, ali struna osoba, koja nije ucestvovala u
finansijskoj transakciji moze iz nje nedvojbeno i
bez sumnje saznati prirodu finansijske promjene tj.
promjene u budzetu ili kod korisnika.

IV - Arhiviranje i ¢uvanje racunovodstvenih
knjiga i knjigovodstvenih isprava

Racunovodstvene knjige i
knjigovodstvene isprave evidentiraju se i cuvaju u
skladu sa Zakonom o ra¢unovodstvu i Pravilnikom
o rac¢unovodstvu.

Rokovi ¢uvanja knjigovodstvenih isprava,
poslovnih knjiga, izvjestaja i ostale dokumentacije:

-Trajno se ¢uvaju platne liste ili analiticke
evidencije o placama u vezi sa placanjem
doprinosa, kupoprodajni ugovori po kojima je
izvr§eno sticanje nekretnina, godisnji
racunovodstveni obracuni, financijski izvjestaji,
konsolidirani finansijski izvjestaji, izvjestaji o
izvrSenoj reviziji i svi interni akti od uticaja na
finansijsko poslovanje.

- 11 godina ¢uvaju se knjigovodstvene
isprave na osnovu kojih su podaci uneseni u
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dnevnik i glavnu knjigu,Glavna knjiga i Dnevnik i
Godisnji izvjeStaj o poslovanju cuva se u
originalnom obliku nakon isteka poslovne godine.

- 7 godina cuvaju se Knjigovodstvene
isprave na osnovu kojih su podaci uneseni u
pomoc¢ne knjige i Pomoc¢ne knjige.

- 5 godina ¢uvaju se Periodi¢ni obracéuni,
isprave  platnog prometa putem ovlastenih
finansijskih institucija

- 2 godine ¢uvaju se Pomo¢ni obracuni,
prodajni i kontrolni blokowvi i sl.

Rok za ¢uvanje knjigovodstvenih isprava i
poslovnih  knjiga pocinje te¢i zadnjeg dana
poslovne godine na koju se odnose poslovne knjige
i u koje su podaci iz isprava uneseni.

Podaci o poslovnim dogadanjima koji se
unose 1 evidentiraju elektronski moraju se
presnimiti i ¢uvati u obliku magnetne trake-diskova
idr.

Svi ovi podaci Cuvaju se u izvornom
obliku, onoliko koliko je propisano za cuvanje
knjigovodstvenih dokumenata.

V- Uskladivanje
inventarisanja

poslovnih knjiga i

Svi budzetski korisnici su duzni na
osnovu Clana 69. Pravilnika o ra¢unovodstvu na
kraju godine izvrsiti uskladivanja podataka iz
pomocne knjige sa podacima u glavnoj knjizi prije
sastavljanja  godiSnjeg  obracuna i1  prije
inventurisanja.

Isto tako svi budzetski korisnici duzni su
donijeti akt kojim ¢e propisati organizaciju i
tehniku popisa-inventarisanja (odredivanje
komisija, nacin 1 rokove popisa, te nacin
uskladivanja knjigovodstvenog stanja sa stvarnim
stanjem).

Popis-inventarisanje se vr$i obavezno
jednom godiSnje sa stanjem na dan 31.12., a
budzetski korisnik moZze svojim aktom propisati
obavezu inventarisanja u kra¢im rokovima ili
donijeti odluku o vanrednom popisivanju odredenih
bilansnih pozicija.

U komisiji za popis ne mogu biti
imenovana lica koja su materijalno ili finansijski
zaduZena za sredstva koja se popisuju i njihovi
neposredni rukovodioci.

Redovnim inventarisanjem se mora
obuhvatiti stvarni popis stalnih sredstava u obliku
prava, novéanih sredstava, plemenitih metala,
zaliha, potrazivanja i obaveza, te kratkorocna
razgranicenja.

Vanredno inventarisanje vrsi se prilikom
primopredaje  duznosti  uposlenika, prilikom
statusnih promjena i drugim slucajevima ¢lana 69.
Pravilnika o racunovodstvu.

Po izvrSenom wuskladivanju poslovnih
knjiga 1 zavrSnom inventarisanju budZzetski

korisnici obavezni su izvrSiti uskladivanje
knjigovodstvenog sa stvarnim stanjem.

Uskladivanje se vrsi tako §to se na
osnovu izvjeStaja 1 prijedloga Komisije za
inventurisanje donose odgovarajuée odluke. Odluke
se donose za likvidiranje i1 knjizenje eventualno
utvrdenih manjkova, viskova, visinu otpisa
nenaplativih i zastarjelih potrazivanja, rashodovanje
sredstava, opreme i sitnog inventara.

Rukovodilac budzetskog korisnika je
ovlasten za donoSenje navedenih odluka, kao i o
utvrdivanju eventualne odgovornosti odgovornih
lica.

VI-Procjena bilansnih pozicija

Prema Odredbama Zakona 0
ra¢unovodstvu i Pravilniku o knjigovodstvu
procjenjivanjem bilansnih pozicija podrazumjeva se
utvrdivanje pojedinacnih pozicija bilansa.

Obracun stalnih i privremenih sredstava,
te njihovo knjizenje vrSe se po vrijednosti
historijskog troska, S§to podrazumjeva njihovu
fakturnu vrijednost uvecanu za sve izdatke koji su
vezani za tu nabavku do mjesta odredista koriStenja
sredstava.

Prema Pravilniku pod stalnom imovinom
smatra se svako pojedinacno sredstvo koje u
cijelosti ostaje u istom obliku duze od jedne godine
i sa nabavnom vrijednos¢u ve¢om od 250,00 KM
(neovisno od vijeka trajanja).

Medutim, ovaj kriterij za svrstavanje
imovine u stalna sredstva, odnosno sitni inventar
nije u skladu sa racunovodstvenim standardima,
posto je po ratunovodstvenom standardu 16. kod
procjenjivanja bitan vijek trajanja, a ne vrijednosti,
te se pri procjeni stalnih sredstava treba uzeti vijek
trajanja iz tog proizilazi da odredbe Pravilnika u
ovom dijelu treba uskladiti sa ra¢unovodstvenim
standardima, odnosno kod procjene ne uzimati
vrijednost imovine.

Obracun amortizacije vr$i se prema
Odredbama ¢lana 22. stav 3.-5. Uredbe o
raCunovodstvu, kao i ¢lan 16. stav 4 i 5. Pravilnika
o knjigovodstvu ispravka vrijednosti stalnih
sredstava bilo da su u obliku stvari ili materijalnih
prava vrsi se linearnom metodom indirektno, tako
$to se terete izvori sredstava (konto 511 111).

Revalorizacija se vrsi saglasno c¢lanu
22. Uredbe o racunovodstvu i ¢lanu 68. Pravilnika o
knjigovodstvu, ako je inflacija na godiSnjem nivou
mjerena rastom cijena visa od 10% ili 10% i vise
kumulativno od zadnje promjene vrijednosti
sredstava.

- Prema racunovodstvenom standardu
16. jednom otpisano sredstvo ne moze se
procjenjivati niti otpisivati, mada se i dalje moze
upotrebljavati.

-Domaé¢i novac u blagajni i na
racunima iskazuje se u nominalnom iznosu, a strani
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novac po srednjem kursu Centralne banke BiH na
dan bilansa.

-Ekvivalent gotovine(mjenice, takse,
porezne markice i druge vrijednosti) iskazuju se po
nominalnoj vrijednosti na dan bilansa.

- Pozicije u bilansu potrazivanja i
obaveze priznaju se prema iznosu iz kupoprodajnih
ugovora ili druge na zakonu zasnovane
dokumentacije (ugovori, fakture i sl.), te iz
potrazivanja i obaveza koji proisticu iz zakonskih i
drugih osnova.

VII-Knjigovodstveno evidentiranje imovine,
zaliha, potraZivanja, obaveza, prihoda i rashoda

Prema ¢lanu 4. Uredbe o racunovodstvu,
te Clana 3. Pravilnika o knjigovodstvu budzetski
korisnici su obavezni prilikom unosa podataka za
knjizenje pridrzavati se ratunovodstvenih nacela i
standarda, $to znaci svi uneSeni podaci moraju biti
tacni, pouzdani, sveobuhvatni, hronoloski uneseni.

Racunovodstvenih standarda moraju se
pridrzavati svi budzetski korisnici, a pitanja koja
nisu regulisana sa standardima FBiH moraju
primjeniti medunarodne standarde (IAS) ukoliko su
primjenjivi na budZetske korisnike FBiH.

GLAVNA KNJIGA BUDZETA OPCINE

U glavnu knjigu se unose podaci o
rashodima i prihodima, transferi sredstava,
nabavka, prodaja, usluge, promjene na stalnim
sredstvima, promjene po osnovu zaliha, hronoloski
svakodnevno se unose pojedinacno transakcije.

Priznavanje prihoda i primitaka, rashoda
i izdataka sadrzanih u glavnoj knjizi budzeta
provodi se prema racunovodstvenim nacelima
modificiranog nastanka dogadaja (modifed accrual
basis) S$to propisuje ¢lan  21. Uredbe o
racunovodstvu.

U skladu sa ¢lanom 34. Zakona o budzetima
FBiH nacelo modificiranog nastanka dogadaja
zna¢i da ¢e se sve prispjele i u sistem unesene
fakture-racuni do 31. januara koje se odnose na
obaveze, odnosno troskove nastale u prethodnoj
kao troSak prethodne godine.

Prihodi koji su evidentirani u izvodu
banke pod 31.12. smatraju se prihodima te fiskalne
godine u skladu sa ¢lanom 21. Uredbe o
racunovodstvu prema kojem se prihodi priznaju kad
su mjerljivi i raspolozivi.

Glavna knjiga budzeta obezbjeduje
evidenciju svih poslovnih dogadaja u skladu sa
kontnim planom i ona je sastavljena od segmenata
gdje svaki segment predstavlja knjigovodstvo
jednog budzetskog korisnika.

Glavna knjiga obezbjeduje i evidenciju
svih poslovnih dogadaja na nivou propisanih

kvalifikacija  (organizaciona, funkcionalna i
ekonomska).

Organizaciona kvalifikacija predstavlja
kodove za budZetske korisnike koji se finansiraju iz
budzeta. Svaki budzetski korisnik bez obzira na
visinu sredstava kojima iz budzeta pokriva svoje
rashode duzan je pridrzavati se odredaba zakona i
drugih propisa koji se odnose na budzet.

Funkcionalna kvalifikacija sluzi za
placanje odredenih aktivnosti u sferi javnih prihoda
po vrstama djelatnosti koje provode budzetski
korisnici u svom poslovanju.

Ekonomska kvalifikacija omogucuje
evidencije svih transakcija javnih prihoda budzeta
po propisanom kontnom planu, kontni plan je
sastavni dio Pravilnika o knjigovodstvu i sastoji se
od klasa, glavne kategorije, podkategorije, glavne
grupe, podgrupe i analiti¢kih konta, a subanalitiku
razraduju sami budzetski korisnici.

Evidentiranje odobrenog budzeta u
glavnu knjigu vrsi se na nivou glavne grupe, dok se
evidentiranje svih transakcija vrsi iskljuivo na
nivou analitickih konta.

Sistem  glavne  knjige  budzeta
obezbjeduje evidenciju svih poslovnih dogadaja u
skladu sa kontnim planom i na nivou propisanih
kvalifikacija (organizaciona, funkcionalna,
ekonomska i fondovska), sve ove klasifikacije su
sastavni dio Pravilnika o knjigovodstvu.

Fondovska klasifikacija prema
Pravilniku o knjigovodstvu je okvir koji omogucuje
planiranje i evidentiranje finansijskih promjena i
transakcija budzeta po segmentima u svrhu
obezbjedenja  kontrole namjenskog troSenja
sredstava budzeta.

Fondovska klasifikacija je svrstana u
viSe grupa:

a) Opc¢i fond ( kod 01)

b) Fond prihoda po posebnim
propisima (kod 2)

¢) Fond namjenskih prihoda (kod 3)

d) Fond domacih grantova (kod 4)

e) Fond inozemnih grantova (kod
5)

f) Fond za servisiranje domaceg
duga (kod 6)

g) Fond za servisiranje inostranog
duga (kod 7)

h) Fond kapitalnih projekata (kod
8).

U Pravilniku o knjigovodstvu detaljno
je propisano S§ta sadrzi svaki pojedini navedeni
Fond.
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VIII-Primjena Kkontnog plana za budZet i
budZzetske korisnike

U cilju jedintvenog evidentiranja sredstava,
izvora rashoda 1 prihoda, potrazivanja =zaliha,
obaveza budzetskih korisnici duzni su da
primjenjuju kontni plan. Kontni plan se sastoji od
10 klasa (0-9).

Klasa 0. sluzi za evidentiranje transakcija po
osnovu promjena i stanja stalnih sredstava.

U klasi 1. evidentiraju se promjene u
novCanim sredstvima kratkorono potrazivanje i
razgranicenja.

Na klasi 2. knjize se zalihe materijala i
proizvoda, sitan inventar na zalihi i upotrebi.

Klasa 3. sluzi za evidentiranje kratkoro¢nih
obaveza 1 razgraniCenja (ali i obaveze, te
razgraniCenja preko godinu dana).

U klasi 4. evidentiraju se dugorocne
obaveze (preko godinu dana).

U klasi 5. evidentiraju se stalni izvori
sredstava.

Klasa 6. sluzi za evidentiranje rashoda koji
se planiraju godisnjim i operativnim budzetima za
svakog budZzetskog korisnika.

Na klasi 7. evidentiraju se svi prihodi na
nivou budzeta, izuzev tzv. vlastitih prihoda koji se
planiraju i na nivou budzetskog korisnika.

Klasa 8. prema Pravilniku o knjigovodstvu,
predstavlja zatvoreni sistem konta koja sluze za
evidentiranje kapitalnih primitaka i izdataka, i kao
takva nisu integrisana sa ostalim kontima, niti
predstavljaju bilansne pozicije, ova konta sluze kao
korektivna konta evidentiranja primitaka i izdataka.

Pozicije primitaka i izdataka planiraju se u
budzetu i njihova salda se na kraju godine zatvaraju
preko konta 591111 i to zajedno sa klasom 6.1 7.

Klasa 9. sluzi za evidentiranje poslovnih
dogadaja koji nemaju neposrednog uticaja na
sredstva 1 izvore sredstava, ve¢ samo otvaraju
mogucnost za takve uticaje u buducnosti.

Klasa 0.-stalna sredstva

Prema odredbi c¢lana 15. Pravilnika o
knjigovodstvu stalna sredstva mogu biti u obliku
stvari, prava i razgranicenja.

Klasa 01. stalna sredstva

Stalna sredstva prema kontnom planu
¢ine:

011100-Zemljiste, Sume 1 visegodisnji
zasadi

Saglasno paragrafu 29. RS FBiH 16.
zemljiste, Sume i viSegodis$nji zasadi izuzeta je iz
obaveze obracunavanja amortizacije zbog njihovih
trajnosti koja se ne moze vremenski razgraniciti, s
toga je stopa amortizacije prema nomenklaturi
sredstava za amortizaciju 0 (nula) %.

011200-Gradevine- u ovu grupu stalnih
materijalnih sredstava svrstavaju se: zgrade, stanovi
i ostali objekti.

011300-Oprema-u ovu grupu svrstavaju
se: kancelarijska oprema, prevozna oprema, oprema
za obrazovanje i kulturu, elektronska i fotografska
oprema, medicinska 1 laboratorijska oprema,
strojevi, uredaji i alati, fiksna oprema, specijalna
oprema i ugostiteljska oprema.
011400-Ostala stalna sredstva-u ovu
grupu svrstavaju se ona stalna sredstva koja nisu
svrstana u prethodno nabrojane grupe i to:
- robne rezerve
- zivotinje i biljke.
011500-Stalna sredstva u obliku prava:
- materijalna prava
- osnivacka ulaganja
- ostala stalna sredstva u obliku
prava.
011600-Sredstva u pripremi:
- gradevine u izgradnji
- oprema u pripremi
- dati avansi za pripremu i izgradnju.
011700-Sredstva van upotrebe:
- objekti privremeno i stalno van
upotrebe
- oprema privremeno i stalno van
upotrebe.
011900-Ispravka  vrijednosti  stalnih
sredstava:
- gradevinski objekti
- oprema
- stalna sredstva u obliku prava.
021100-Pozajmljivanje 1 uces¢e u
zemlji
- pozajmljivanje drugim nivoima
vlade
- pozajmljivanje  pojedincima i
neprofitnim organizacijama

- pozajmljivanje javnim
preduzecima

- uceS¢e u dionicama javnih
preduzeca

- uceS¢e u dionicama privatnih
preduzeca i zajednickih ulaganja
- ostala domaca pozajmljivanja.
021200-Pozajmljivanje u inostranstvu
022100-Dugorocni depoziti
023100-Ulozena sredstva u banke i dr.
finansijske organizacije
024100-Ostali dugoro¢ni plasmani
029100-Ispravka vrijednosti dugoro¢nih
plasmana
- ispravka vrijednosti dugoro¢nih
pozajmljivanja i ucesce dionicama
- ispravka vrijednosti dugoro¢nih
depozita
- ispravka  vrijednosti  ulozenih
sredstava u banke i dr. finansijske
organizacije.
031100-Dionice
031200-Obveznice
031300-Ostali vrijednosni papiri

Stranica |42



15.03.2010

Sluzbene novine Opé¢ine Cazin br 3/10 [

031900-Ispravke vrijednosti
091100-Razgraniceni prihodi
092100-Razgraniceni rashodi
093100-Ostala dugoro¢na razgranicenja.

1.KnjiZenje promjena stalnih sredstava

Nabavka stalnih sredstava vrsi
se:kupovinom,  rekonstrukcijom, adaptacijom,
vlastitom izgradnjom, zamjenom za staro za novo,
putem donacija ili razmjenom potrazivanja.

Korisnik budzeta koji zeli izvrSiti nabavku
mora imati u svom budZetu planiran odgovarajuci
iznos na glavnoj kategoriji (kod 820000) izdaci, iz
razloga §to ¢e nabavka proizvesti obaveze koje se
moraju izmiriti u novéanom obliku.

Odluku o nabavci, prodaji, zamjeni,
uzimanju, davanju, ulaganju ili rashodovanju
stalnih sredstava donosi ovlasteno lice budzetskog
korisnika, a u skladu sa utvrdenim planom nabavki
stalnih sredstava u budzetu.

Nabavka stalnog sredstva obavezno se vrsi
u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama
("Sl.glasnik BiH", br.49/04,19/05,52/05,8/06,24/06
i 70/06). Orginalna dokumentacija u skladu sa
Pravilnikom ¢uva se kod budzetskih korisnika.

Na osnovu fakture budzetski korisnik je
duzan izvrsiti knjizenje nabavke stalnog sredstva i
to:

0 311111
820 511111
688 820

Nabavljena stalna sredstva u obliku stvari i
prava iz donacija knjiZe se izravno na odgovarajudi
konto podkategorije 01000-stalna sredstva i
odobrenjem konta 511111 izvori stalnih sredstava.

Prema RS FBiH evidentiranje doniranih
sredstava vr$i se na osnovu procjenjenih, fer
vrijednosti koje moraju Dbiti usaglasene sa
donatorom, stim da prema (¢lanu 54.) Pravilniku o
racunovodstvu  procjenu  vrijednosti donirane
imovine vrSi komisija koju odredi rukovodilac
budzetskog korisnika.

2. KnjiZenje stalnih sredstava u pripremi i
izgradnji

Sredstva u pripremi knjize se na kontu
(011600) investicije u toku, odnosno ulaganja u
nabavku stalnih sredstava kao i dati avansi za
nabavku ili izgradnju stalnih sredstava.

Kad se radi o sredstvima u izgradnji, u
praksi izvoda¢ radova u skladu sa ugovorom i
dinamikom izgradnje ispostavlja kupcu privremene
situacije, kojima naj¢esce finansira dalju izgradnju,
po zavrSetku izgradnje ispostavlja se konacna
situacija na ukupnu vrijednost radova po kojoj je

obaveza za pladanje iznos umanjen za zbir
placenih privremenih situacija.

Privremena situacija i konacCna situacija
zamjenjuju u knjigovodstvenom smislu fakturu-
ratun kao dokument za knjiZzenje, a knjizi se
011600/311111, ako je dat avans knjizi se
131112/391293, po izvrSenom pladanju avansa
knjizi se:391293/111111.

Po prijemu privremene situacije koja
zamjenjuje fakturu, ta situacija unosi se kao
standardna faktura, gdje se u obavezama odobrava
konto 311111 (obaveza prema dobavljaima, a
zaduzuje konto 820000-izdaci). Nakon toga
obavezno se uporeduje sa datim avansom i
automatski se zatvara dat avans konta 131112, na
taj nadin smanjuje se obaveza prema dobavljacu,
konto 820000 zatvara se preko klase 6, te se
zaduzuje odgovaraju¢e konto iz glavne grupe
011600, a odobrava konto 511111 izvori stalnih
sredstava.

Na kontima glavne grupe 011600-sredstva
u pripremi knjize se i svi drugi troSkovi i izdaci
koji nastanu i vezani su za tu nabavku, odnosno
izgradnju do momenta zavrsetka izgradnje.

Kad je sredstvo izgradeno, odnosno
nabavljeno i dovedeno do stepena potpune
zavrSenosti (poslije toga nema viSe ulaganja i
troSkova) saldo na ovom kontu se zatvara na
kontima stalnih sredstava u upotrebi, po vrstama
stalnih sredstava (oprema, zgrade itd).

3.Rekonstrukcija i adaptacija

Rekonstrukcija 1 adaptacija predstavlja
investiciju u stalna sredstva kojima se moze a i ne
mora povecavati predvideni vijek trajanja objekta,
odnosno vrsiti povecanje kapaciteta ili drugi uslovi
predvideni RS-16.

Sa stanovista racunovodstva
rekonstrukcijom 1 adaptacijom povecava se
vrijednost stalnog sredstva, poveéava mu se
kapacitet, te produzava vijek trajanja. Knjizenja su
u ovom slucaju ista kao kod izgradnje objekta i
nabavke stalnog sredstva.

4. Nabavka putem staro za novo

Nabavka putem zamjene starog za novo je
specifi¢an vid nabavke, gdje kao prvo:

- mora se izvrSiti procjena starog
stalnog sredstva,

- donijeti odluku o isknjzavanju
stalnog sredstva, odluku donosi
rukovodilac budzetskog korisnika,

- izvrsiti isknjizavanje starog stalnog
sredstva,

- izvrsiti knjizenje novog stalnog
sredstva,

cene

upotrebe :
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011700/011300
511111/011700

5.Stalna sredstva van upotrebe knjize se na
kontima glavne grupe 011700-sredstva van
upotrebe. U skladu sa analitikom prilikom
isknjizavanja, odnosno prenosa vrijednosti stalnih
sredstava stavljenih van upotrebe treba voditi
racuna da se na ovu grupu konta prenosi nabavna
vrijednost stalnog sredstva, a ispravka vrijednosti
tog stalnog sredstva ostaje na onim kontima
ispravke vrijednosti na kojima je i do tada
evidentirana.

6.Prodaja i rashodovanje stalnih sredstva

Stalna sredstva se mogu prodati ili
rashodovati samo na osnovu pismene odluke koju
donosi rukovodilac budzetskog korisnika.

a) Prodaja stalnog sredstva

Prodaja stalnog sredstva mora biti
uradena i pripremljena po MRS br.5. prodaja se
vr§i na osnovi pismene odluke koju donosi
rukovodilac budzetskog korisnika. Prodaja stalnog
sredstva se evidentira kod budZetskog korisnika u
pomoc¢noj knjizi (potrazivanje od kupca KIF) na
osnovu ispostavljene fakture 1 knjizi se
131111/511121-primici  od  prodaje  stalnog
sredstva.

Eventualni troskovi vezani za prodaju
stalnog sredstva evidentiraju se na teret konta
613991 "Ostale nespomenute usluge i dazbine", a u
korist konta 311111-obrazac prema dobavljacima.

b) Rashodovanje stalnog sredstva

Da bi se rashodovalo stalno sredstvo
rukovodilac budzetskog korisnika donosi rjesenje o
imenovanju Komisije za rashodovanje. Zadatak
Komisije je taj da predlozi nain rashodovanja
stalnog sredstva uz primjenu RS-5 (unistenje,
prodaja, poklon-donacija  drugom  korisniku
drustvenih sredstava).

U svom nacinu izvjesStavanja prema RS-5
mora dati slijedece informacije:

- opis stalnog sredstva;

-opis Cinjenice i okolnosti prodaje, te
koje su okolnosti dovele do ocekivanog
rashodovanja;

-na osnovu prodaje takvog sredstva da
li ¢emo imati visak prihoda nad rashodima ili viSak
rashoda nad prihodima.

Knjizenje se vrsi 011700/011000,
eventualni troSkovi oko rashodovanja knjize se
613991/311111, u slucaju prodaje knjizi se
131111/391191. Eventualni prihodi od prodaje
stalnog sredstva evidentiraju se i knjize na kontu
722791 ostale neplanirane uplate.

7. Evidentiranje Stete na stalnim sredstvima i
izmirenje nastale Stete

-Knjizenja se vrSe po zapisniku
Komisije 011000/511111.

Svaki budzetski korisnik je duzan
osigurati stalna sredstva kod osiguravajuéi drustava
i za taj slu¢aj u svom budzetu planirati odredeni
iznos sredstava na rashodovnoj strani kao trosak.
Kad nastane Steta na stalnim sredstvima korisnik
drustvenih sredstava je duZzan osiguravaju¢em
drustvu prijaviti Stetu. Osiguravajuée drustvo po
prijemu obavijesti o Steti komisijski utvrduje visinu
nastale Stete o Cemu salinjava zapisnik koji je
dokument za knjizenje promjena u stalnim
sredstvima npr.knjizenje 011000/511111.

Prema racunovodstvenom standardu
br.5 za vrijeme saniranja Stete ne obracunava se
amortizacija, a nakon saniranja Stete na stalnom
sredstvu odreduje se novi rok za obracun
amortizacije.

Prema ¢l.67. Pravilnika 0
knjigovodstvu  budzeta  ("SLnovine  FBiH",
br.15/07.) stalna sredstva i privremena materijalna
sredstva knjize se po nabavnoj vrijednosti. Nabavna
vrijednost imovine ¢ini kupovna cijena uvecana za
uvozne carine, porez na dodanu vrijednost, izdatke
za prijevoz 1 sve druge izdatke koji su u funkciji
konkretne nabavke.

Pod stalnom imovinom smatra se
svako ono pojedinacno sredstvo koje u cijelosti
ostaje u istom obliku duZe od jedne godine.

Stalna imovina c¢ija je pojedinacna
nabavna vrijednost u trenutku nabave niza od
250,00 KM otpisuje se jednokratno.

AMORTIZACIJA-REVOLARIZACIJA
STALNIH SREDSTAVA

Prema ¢l. 68. Pravilnika o
knjigovodstvu  budzeta  ("SLnovine  FBiH",
br.15/07), budzetski korisnici saglasno ¢l1.22.
Uredbe o racunovodstvu obavljaju revalorizaciju
ako je inflacija na godi$njem nivou mjerena rastom
cijena visa od 10% ili 10% i vise kumulativno od
zadnje promjene vrijednosti
sredstava.Revalorizacija stalnih sredstava vrsi se
tako da se kumulativni index rasta cijena
proizvodaca industrijski proizvoda primjenjuje na
nabavnu 1 ispravku vrijednosti, odnosno na ranije
revalorizirane ove vrijednosti.

Revalorizacija potrazivanja i dugovanja
vrsi se u skladu sa ugovorom.

Efekat revalorizacije se knjizi na izvore
sredstava, revalorizacija se obavlja primjenom
indexa promjene cijene koje objavljuje Federalni
Zavod za statistiku.

Knjizenje:

011000/511111
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Amortizacijom stalnih sredstava prema
Clanu 67.Pravilnika o knjigovodstvu budzeta
("Sl.novine FBiH", br.15/07) budzetski korisnici
obavljaju ispravku vrijednosti stalne imovine u
obliku stvari i prava, indirektom metodom na teret
izvora sredstava. Opis stalne imovine iz stava 3.
ovog Clana provodi se linearnom metodom otpisa
primjenom godi$njih stopa. Osnovica za otpis
stalne imovine u obliku stvari jesu nabavna,
odnosno revalorizirana  vrijednost dugotrajne
imovine.
Knjizenje:
511111/011900
Dugotrajni  plasmani (020000)-prema
¢l.17.Pravilnika o knjigovodstvu ("Sl.novine FBiH",
br.15/07) na ovim kontima evidentiraju se plasirana
sredstva u vidu kredita, depozita i uloga sa rokom
dospijeéa preko jedne godine prema klasifikaciji iz
kontnog plana obuhvataju:
- 021000-pozajmiljivanje i ucesée u
dionicama
- 022000-dugorocni depoziti
- 023000-ulozena sredstva u banke i
druge finansijske organizacije
- 024000-ostali dugoro¢ni plasmani
- 029000-ispravka vrijednosti
dugorocnih plasmana

Knjizenje:
Prilikom odobrenja dugoro¢nih
plasmana 020000/521111(ostali izvori sredstava).

VRIJEDNOSNI PAPIRI

Prema ¢lanu  18.  Pravilnika o
knjigovodstvu budzeta("Sl.novine FBiH"br.15/07)
na ovim kontima evidentiraju se vlasnicki, kreditni i
drugi papiri ako organ ima namjeru da ih drzi duze
od godine.

Ulaganja u dionice evidentiraju se po
kupovnom kursu, a obveznice po nominalnom
kursu stim da se odstupanje od nominalnog kursa
evidentira na kontu 031900.

Prema kontnom planu za budZetske
korisnike u okviru glavne grupe konta 03
evidentiraju se:

- 031100 —dionice,

- 031200 —obveznice,

- 031300-ostali vrijednosni papiri,
- 013900-ispravke vrijednosti.

Dugoro¢na razgrani¢enja, prema clanu
19.Pravilnika o knjigovodstvu budzeta na ovim
kontima evidentiraju se razgraniceni prihodi i
razgraniCeni rashodi na rok duzi od godine.
Medutim s obzirom na obaveznu primjenu
modificiranog nastanka dogadaja prihodi se ne
mogu dugorono razgranicavati. Vezano za
evidentiranje razgraniCenja rashoda prema ¢l1.25.
Pravilnika o knjigovodstvu budzeta ("SlLnovine
FBiH", br.15/07) dugoro¢na kao i kratkorocna

razgranicenja mogu se bilansirati na kraju godine
samo pod uvjetom da je razgranienje uskladeno sa
budzetskim planom.

KLASA 1- Novéana sredstva, kratkoro¢na
potraZivanja i razgranic¢enja

U skladu sa odredbama Pravilnika o
knjigovodstvu  ¢lan  20. ("Slnovine FBiH",
br.15/07) na kontima 110000-nov¢ana sredstva
plemeniti metali, vode se efektivni i ziralni novac,
valute i devizne kao i plemeniti metali u skladu sa
nazivima konta.

- 111100 - ziro i prelazni racuni

- 111200-izdvojena  novcana
sredstva i akreditivi

- 111300-blagajna

- 111400-devizni racun

- 111500-devizna izdvojena
sredstva i akrediti

- 111600-devizna blagajna

- 111700-plemeniti metali

- 111800-ostala  novCana i
deponovana sredstva.

Na kontu 121000-vrijednosni papiri vode
se oni papiri od vrijednosti koji su po svojoj prirodi
kratkoro¢ni (mjenica, ¢ek, obveznice) kao i oni
dugoro¢ni papiri koje pravno lice nema namjenu
drzati duze od godine. Kratkoroéni papiri vode se
po kupovnom kursu, a obveznice i ostali dugoro¢ni
papiri po nominalnom kursu, a odstupanje od
nominalnog kursa evidentira se na kontu 121900.

Na kontu 131000-kratkoro¢na
potrazivanja vode se potrazivanja prema nazivima
konta, koja prema Zakonu ili uz ugovore trebaju
biti naplacena u roku do godine dana.

Potrazivanje koje je nesigurno za naplatu
ispravlja se preko konta 131900 (prema ¢l1.22.
Pravilnika o knjigovodstvu budzeta "Sl.novine
FBiH" br.15/07).

Na kontu 141000-kratkoro¢ni plasmani
vode se dati kratkoro¢ni krediti, kratkoro¢no
oroceni depoziti i ostali plasmani do godine, a
njihova ispravka evidentira se preko konta 141900.

Na kontu 161300 vode se potrazivanja u
okviru organa i organizacija iz internih poslovnih
odnosa na odgovaraju¢em analitickom kontu koji se
zatvara preko analitickog konta za poravnanje
gotovine (prema ¢1.24. Pravilnika o knjigovodstvu
"Sl.novine FBiH", br.15/07).

Na kontu 191000 kratkoro¢na
razgraniCenja evidentiraju se aktivne kamate
zakupnine i druge anticipativne pozicije aktive
(konto 191100-razgraniceni prihodi), kao i pasivne
kamate, zakupnine i druge tranzitorne pozicije
aktive (konto 191200-razgraniceni rashodi), sve na
rok do godine dana.
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Kratkorotna razgraniCenja mogu se
bilansirati na kraju godine samo pod uvjetom da je
razgranicenje uskladeno sa budzetskim planom.

KLASA 2-Zalihe

Na ovim kontima evidentiraju se zalihe
materijala i proizvoda sa pojedinacnom razlikom u
cijeni i ukalkulisanim porezom na materijale i
proizvode ukoliko je predmet prodaje kao i sitan
inventar na zalihi i upotrebi.

Materijal i sitan inventar evidentiraju se
samo unutar klase 2. u cilju kontrole nad njihovom
upotrebom, s obzirom da se nabavke ovih
vrijednosti stavlja neposredno na rashode.

Knjizenje:

Nabavka materijala i sitnog inventara
evidentira se u klasi 2 tako $to se tereti konto zaliha
211100, odnosno 221100 u korist konta ispravke
211900, odnosno 221900, a troSenje materijala
knjizi se odobravanjem zaliha 211100, odnosno
221100 na teret konta ispravke 211900, odnosno
221900.

Visak zaliha knjizi se u korist prihoda, a
manjak zaliha knjizi se na teret rashoda materijala
ili li€nog racuna (po RS.2).

Knjizenje:

Za utvrdeni viSak na osnovu zapisnika
popisne komisije, a u skladu RS.2 (po prosjecnim
cijenama):

211911/721231 ili
211911/721231

Za utvrdeni manjak prema Pravilniku o
knjigovodstvu manjak zaliha se moze dvostruko
tretirati i to kao potrazivanje od odgovornog lica ili
po odluci rukovodioca budzetskog korisnika, kao
rashod.

KnjiZenje na teret odgovornog lica:

211911/2
221911/2
131321/391191

Kad odgovorni radnik uplati( u novcu):
111111/722791
Knjizenje manjka na teret budzetskog
korisnika:
21191172
613400/211911
Zaporez 613400/311113
Budzetski korisnik, odnosno budzet za
primljeni zajam u devizama izdaje instrukciju banci
o konvetrovanju deviza u KM posto se u
budzetskom nacinu poslovanja sve transakcije vode
iskljuc¢ivo u KM.
Knjizenje: 111111/331000
Po prispjecu obaveza za placanje(anuiteta):

Glavnica 331000/111111
Kamata 616000/111111

Za placanje obaveza(anuiteta) u budzetu
moraju biti planirana sredstva.

Prilikom vracanja anuiteta ( za odobreni
kredit) mogu se pojaviti pozitivne ili negativne
kursne razlike, te se nalaze planerima budzeta da i
na ovim kontima planiraju sredstva.

340000-Obaveze prema radnicima

Obaveze prema radnicima su po Svojoj
prirodi kratkoro¢ne. Pod ovim obavezama se
podrazumjevaju obaveze po osnovu placa i naknada
placa, kao i sve ostale obaveze koje proizilaze iz
placa i naknada placa, bez obzira na to da li se
isplacuju na teret radnika ili poslodavca.
360000-Finansijski i obracunski odnosi sa drugim
poreznim jedinicama

Na ovim kontima evidentiraju se obaveze
prema drugim korisnicima budZeta, kao internim
dobavljacima, a ovaj konto zatvara se preko racuna
za poravnanje internih transakcija.

KLASA 3-Kratkorocne obaveze i razgranicenja

Kao kratkoro¢ne obaveze se mogu iskazati
samo one obaveze koje su izvorno formirane kao
kratkorocne tj. sa rokom dospjeca kra¢im od jedne
godine  (¢1.29. Pravilnika o knjigovodstvu
"Sl.novine FBiH", br.15/07).

Kratkoroéne obaveze obuhvataju slijedece
kategorije konta:

- 310000-kratkoro¢ne  tekuce
obaveze

- 320000-obaveze po osnovu
vrijednosnih papira

- 330000-kratkoro¢ni krediti i
zajmovi

- 340000-obaveze prema
radnicima-uposlenicima

- 360000-finansijski i
obracunski odnosi sa drugim
povezanim jedinicama

- 390000-kratkoro¢na
razgranicenja.

310000 u kratkorocne tekuce obaveze
spadaju:

- 311100-kratkoro¢ne obaveze
prema pravnim licima

- 311200-kratkoro¢ne obaveze
prema fizickim licima

- 311300-obaveze za koriStenje
sredstava stalne budZzetske
rezerve

- 311400-ostale
obaveze.

320000 u obaveze po osnovu vrijednosnih
papira spadaju:

- 321100-¢ekovi

- 321200-mjenice

- 321300-obveznice

kratkoro¢ne
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- 321400-ostali
papiri.

330000 kratkoro¢ni krediti i zajmovi

U skladu sa ¢1.29. Pravilnika o
knjigovodstvu  ("SLnovine FBiH", br.15/07)
kratkoro¢ni krediti i zajmovi evidentiraju se kao
primljeni finansijski i robni krediti sa rokom
vracanja do jedne godine, a prema istom ¢lanu vode
se 1 krediti iz inostranstva u inostranoj valuti i u
KM i bilansiraju se po srednjem kursu Centrale
banke BiH.

390000 kratkoro¢na razgrani¢enja

U skladu sa ¢L33. Pravilnika o
knjigovodstvu na kontima glavne kategorije vode
se unaprijed naplaceni prihodi po svim osnovama,
ako se razgraniavaju na rok do godinu dana.l ovaj
¢lan Pravilnika treba prilagoditi zahtjevima koji se
odnose na primjenu modificiranog nastanka
dogadaja, Sto znac¢i da se unaprijed naplaceni
prihodi ne mogu razgranicavati.

vrijednosni

KILASA 4 -Dugoro¢ne obaveze i razgranicenja

U klasi 4 evidentiraju se obaveze koje
dospjevaju u roku duzem od godine, kao i obaveze
Ciji preostali rok traje kraée od godine dana, a
izvorno su formirane sa ugovorenim rokom duzim
od godine.

U skladu sa ¢l34. Pravilnika o
knjigovodstvu ("Sl.novine FBiH", br.15/07) kao
dugoroc¢ne obaveze knjigovodstveno se iskazuju i
one obaveze Ciji je rok kra¢i od jedne godine, a
izvorno su formirani sa ugovorenim rokom duzim
od godine. Isto tako i kratkoro¢ne obaveze po
ugovoru o reprogramiranju duga mogu se pretvoriti
u dugorocne. U tom sluc¢aju na osnovu takvog
konta klase 3 i evidentirati ga na odgovaraju¢im
kontima klase 4.

U okviru 4 vode se:

-410000-dugoro¢ni krediti i zajmovi
-420000-ostale dugorocne obaveze

- 490000-dugorocna razgranicenja .

U budzetu se moraju planirati sredstva za
otplatu rata kredita u toj fiskalnoj godini, isto tako
za placanje kamata na odgovaraju¢oj poziciji
troskova u budZetu planirati adekvatan iznos.

Knjizenje:

Knjizenju dugoro¢nih kredita uvijek mora
prethoditi ugovor na osnovu kojeg se sastavlja
amortizovani plan otplate kredita i vrsi se otplata
anuiteta 1 njihovo knjizenje 111111/410000.
Placanje anuiteta kredita: glavnica 410000/111111,
kamata 616000/111111.

490000 dugoroCna razgraniCenja prema
¢l.35. Pravilnika o knjigovodstvu ("Slnovine
FBiH", br.15/07) evidentiraju se prihodi i rashodi
koji se razgrani¢avaju na rok duzi od godine, ako je
to u skladu sa planom budzeta.

KLASA 5- Izvori stalnih sredstava

U klasi 5 evidentiraju se izvori koji
budzetskom korisniku stoje na raspolaganju na
neodredeno vrijeme, odnosno koji nemaju rok
dospje¢a (prema ¢1.36.,37. i 38. Pravilnika o
knjigovodstvu "Sl.novine FBiH", br.15/07).

Obuhvataju:

- 511000-izvori sredstava

- 520000-ostali izvori sredstava

- 531000-izvori sredstava
rezerve

- 591100-nerasporedeni  visak
prihoda i rashoda.

Na kontima 511000- izvori sredstava
iskazuju se stanja sredstava FBiH, kantona,
gradova, op¢ina 1 izvan budzetskih fondova
stavljenih na trajno raspolaganje i to u okviru
analitickih konta nov€anog i naturalnog dijela
stalnih sredstava.

Na kontima 520000- ostali izvori
sredstava iskazuju se ulazi drugih u vidu dionica ili
u knjizenom obliku.

Na kontima 531000-izvori sredstava
rezerve iskazuju se stanja rezervi koja se formiraju
po Zakonskim propisima.

Na kontima 591100-nerasporedeni visak
prihoda i rashoda vrSe se knjizenja viska prihoda
nad rashodima i obratno, pri zatvaranju konta na
kraju godine.

Knjizenja u okviru klase 5 objasnjena su
u okviru onih primjera koji su navedeni za kapitalne
primitke 1 izdatke(izgradnja, nabavka, otpis-
rashodovanje i prodaja stalnih sredstava, grantovi i
zaduzivanja za kapitalne izdatke, dugoroc¢ni
plasmani i drugo), kao i kod primjera utvrdivanja,
evidentiranja i rasporedivanja razlike prihoda i
rashoda.

KLASA 6 —Rashodi

U skladu sa ¢l1.39. Pravilnika o
knjigovodstvu ("Sl.novine FBiH", br.15/07) rashodi
nastaju u periodu u kojem je i obaveza za plaénje
nastala, bez obzira da li je izvrSeno i samo placanje(
u skladu sa odredbom ¢1.20. stav 3.).
mjesecu kada je faktura ili drugi dokument o
nastaloj obavezi primljen bez obzira na dan
dospjeca, odnosno u mjesecu na koji se odnosi.

Prema ¢1.40. Pravilnika o knjigovodstvu
("SLnovine FBiH", br.15/07) na kontu 611000 place
i naknade, knjize se bruto place i naknade placa
(godis$nji odmor, bolovanje, placeno odsustvo i
ostale naknade place). Na kontu 611200-naknade
troSkova zaposlenih, knjizi se prijevoz radnika,
troSkovi smjestaja i ostale naknade. Na kontima
612000 evidentiraju se doprinosi poslodavca (jer
ovi doprinosi nisu sastavni dio bruto place).
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Prema ¢l.41. Pravilnika o knjigovodstvu
("Sl.novine FBiH", br.15/07) na kontima 613000-
izdaci za materijal i usluge evidentiraju se izdaci za
ove namjene na odgovaraju¢im kontima kontnog
plana.

Prema ¢1.42. Pravilnika o knjigovodstvu
("SLnovine FBiH", br.15/07) na kontima 614000-
tekuci grantovi, evidentiraju se nepovratna davanja
za tekuce svrhe.

Prema ¢1.43. Pravilnika o knjigovodstvu
("Sl.novine FBiH", br.15/07) na kontima 615000,
evidentiraju se nepovratna davanja u svrhu nabavke
kapitalne imovine. Isplate grantova opce prirode
drugim nivoima vlasti, a namjenjene za razne i
neodredene svrhe, treba evidentirati na kontu
tekuc¢ih grantova, ¢ak i ako su djelimi¢no koriStene
za pokrivanje nabavke fiksne (kapitalne) imovine.

Prema ¢l.44. Pravilnika o knjigovodstvu
("Sl.novine FBiH", br.15/07) na kontima 616000-
kamate, knjize se kamate i drugi rashodi vezani za
pozajmljivanje novcanih sredstava.

Prema ¢l45. Pravilnika o knjigovodstvu
("SlL.novine FBiH", br.15/07) na kontima 689000-
rashodi od internih transakcija knjize se iskljucivo
rashodi nastali iz internih poslovnih odnosa izmedu
korisnika budzeta.

Do potpune implementacije trezorskog
sistema rada sa javnim prihodima na kontima
glavne  kategorije  (680000-doznake  nizim
potrosackim jedinicama i rashodi internih odnosa)
evidentiraju se transferi doznaka na istom nivou
vlasti, doznake iz budZeta budzetskim korisnicima,
kao i doznake budzetskih korisnika nizim
potro$ackim jedinicama.

Na kontima 691000-raspored rashoda,
knjizi se zatvaranje svih konta troSkova na kraju
godine preko odgovarajuéih analitickih konta.

KLASA 7-Prihodi

U skladu sa ¢1.20.stav 2. Uredbe prihodi i
primici se priznaju u ra¢unovodstvenom razdoblju u
kojem su mjerljivi i raspolozivi.Prihodi i primici su
mjerljivi kad ih je moguce iskazati vrijednosno.
Prihodi 1 primici su raspolozivi kad su ostvareni
unutar obracunskog perioda ili ubrzo nakon toga,
kako bi se mogli koristiti za placanje obaveza.

Odredbe Uredbe o racunovodstvu i
Pravilnika o knjigovodtsvu kod evidentiranja
prihoda obavezuju na primjenu modificiranog
akrualnog sistema po kojima se prihodi priznaju u
onom obracunskom periodu u kojem su mjerljivi i
raspolozivi.

Clanom 48. Pravilnika o knjigovodstvu
("Sl.novine FBiH", br.15/07) na kontu 710000
evidentiraju se prihodi od poreza kao i doprinosi za
socijalnu zastitu po vrstama prihoda iz kontnog
plana.

Clanom 49.pomenutog Pravilnika na
kontu 721000 vode se prihodi od preduzetnickih

aktivnosti i imovine, te prihodi od pozitivnih
kursnih razlika.

Clanom 50. na kontu 722000 evidentiraju
se takse 1 druge naknade kao i prihodi od pruzanja
javnih usluga prema kontnom planu.

Clanom 51. pomenutog Pravilnika na
kontu 730000 potpore(grantovi) evidentiraju se
primljene nepovratne pomoci za tekuce potrebe i za
posebne projekte ili programe.

Grantovi u nenov¢anom obliku, odnosno u
vidu opreme materijala, iskazuju se posebno izvan
strukture prihoda, odnosno na odgovaraju¢im
kontima. Procjenu te imovine vrsi komisija koju
odredi ovlasteni predstavnik budzeta (Opéinski
nacelnik).

Prema ¢l. 52. pomenutog Pravilnika na
kontu 780000 knjize se prihodi iz budzeta (prihodi
od internih transakcija, doznake nizim potrosackim
jedinicama).

KLASA 8 -Memorandumska evidencija o
kapitalnim transakcijama

Prema ¢1.53.,54.,55. i 56. pomenutog
Pravilnika na klasi 8 evidentiraju se kapitalni
primici i kapitalni izdaci. Na kontima 810000
evidentiraju se kapitalni primici, kapitalni grantovi,
primljene otplate datih zajmova i primljeni iznosi iz
dugoro¢nih i kratkorocnih zajmova. Na kontima
820000 evidentiraju se isplaceni iznosi na
investicije, nabavku stalnih sredstava, datih
zajmova i ucesce u kapitalu i otplate dugova.

Konta klase 8 se u zakljuénim
knjizenjima moraju biti zatvorena i to medusobno
pomocu korektivnih konta po vrstama kako je
navedeno u kontnom planu.

KLASA 9 -Vanbilansna evidencija

Na kontima klase 9 evidentiraju se
poslovni dogadaji koji nemaju direktnog uticaja na
sredstva 1 izvore sredstava ve¢ samo otvaraju
moguénost za takve u buducnosti (davanje
garancija).

Knjizenje se obavlja tako Sto se na
kontima 910000 vanbilansna evidencija uvijeta
potrazivanja vrsi terecenje odgovarajuceg konta, a
na kontima 950000-vanbilansna evidencija uslovne
obaveze vrsi odobrenje odgovarajuceg konta, ta
konta se zatvaraju kada prestane uvjetno
potraZivanje, odnosno uvjetna obaveza.

Sva knjizenja na kontima klase 9 vrse se
putem modula glavne knjige.

Rukovodioci budzetskih korisnika duzni
su vrsiti nadzor nad zakonitosti, blagovremenosti i
pravilnosti rada sluzbenika 1 namjeStenika
uposlenih kod tog budzetskog korisnika.
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Isto tako duzni su na osnovu svojih
saznanja, kao i na osnovu izvjeStaja interne i
eksterne revizije u sluc¢aju utvrdenih nezakonitosti i
nepravilnosti utvrditi pojedinaénu odgovornost
zaposlenika i preduzeti odgovaraju¢e mjere protiv
istih u skladu sa Zakonima, te drugim propisima
navedenim u uvodnom dijelu ovih
Racunovodstvenih politika i drugih propisa koji
budu povrijedeni od strane uposlenika.

Ove Racunovodstvene politike za
op¢inske budzetske korisnike i budzet opéine Cazin
stupaju na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se u
Sluzbenim novinama opéine Cazin.

Broj: 01/N — 14 - 1161-6/10
Cazin, 29. 01. 2010. godine
OPCINSKI NACELNIK
Nermin Ogresevi¢ dipl, ecc

2157. Na osnovu Uredbe o ra¢unovodstvu budzeta
u FBiH ("Sl.novine FBiH", br.10/07), Pravilnika o
knjigovodstvu budzeta u FBiH ("Sl.novine FBiH",
br.15/07), poglavlja III tacke 19. Smjernica za
uspostavu i jacanje interne kontrole kod budzetskih
korisnika. ("SlL.novine FBiH", br.19/05) i ¢lana 15.
Zakona o principima lokalne samouprave (,,Sl.
novine FBIH®, br. 49/06), Opcinski nacelnik
donosi:

UPUTSTVO
o kolanju racunovodstvene dokumentacije

|
Ovim uputstvom utvrduje se vrsta i
sadrzaj racunovodstvenih i prateéih dokumenata,
evidencija i izvjeStaja te kontrola i kretanje tih
evidencija i dokumenata u Jedinstvenom
opc¢inskom organu uprave Cazin.

I

Pod raCunovodstvenim dokumentom
podrazumijeva se pisani dokaz o nastaloj poslovnoj
promjeni, odnosno transakciji saglasno odredbama
Uredbe o raCunovodstvu budzeta u Federaciji
Bosne i Hercegovine ("Sl.novine FBiH", br.15/07.),
odredbama Pravilnika o knjigovodstvu budzeta u
Federaciji Bosne i Hercegovine ("Sl.novine FBiH",
br.15/07.).

I
Racunovodstveni dokumenti sluze kao
osnova za evidentiranje podataka u
racunovodstvenim knjigama Sluzbe finansija i
racunovodstva.

v
Racunovodstveni dokumenti iz tacke II
ovog Uputstva mogu biti interni i eksterni.

Interni racunovodstveni dokumenti su
dokumenti koje sastavlja i izdaje Sluzba finansija i
raCunovodstva, 1 to:

- Blagajnicki dokumenti,

- obratun placa i ostalih
licnih primanja (naknada),

- narudZbenice,

- izlazne fakture,

- trebovanja,

- priznanice,

- specifikacije,

- ugovora o nabavci roba ,
usluga i radova,

- akti, dokumenti, obracuni i
evidencije  vezane za
troskove sluzbenog
putovanja,

- zapisnici 0 popisu,

- ulaziroba,

- izlaziroba,

- reversi

- nalog za opravku

- rekapitulacija i dr.

Interni raCunovodstveni dokumenti moraju
biti ispostavljeni, po pravilu, u momentu nastanka
dogadaja (fakturisanja, izdavanja narudzbenica i
drugih dokumenata), odnosno u skladu sa
zakonskim propisima i drugim opstim aktima,te
moraju biti potpisani od strane obradivaca-lica koje
je takav dokument sastavilo prije dostavljanja na
potpis ovlaStenom licu (Pomoéniku nacelnika za
Sluzbe za finansije i racunovodstvo ili Opc¢inskom
nacelniku).

Eksterni racunovodstveni dokumenti su
dokumenti koje dostavljaju dobavljac¢i ili druge
institucije sa kojima Jedinstveni opcinski organ
uprave ima ugovorne i druge poslovne odnose i
odnose se na ulazne fakture za:

- izvrSene usluge
(komunalne, postanske i
telefonske usluge, energija,

prevoza, odrzavanja,
medija, Stampanja,
reprezentacije i dr.);

- materijal  (kancelarijski,
odjecu, uniforme, hranu i
ostali administrativni
materijal);

- nabavku opreme (uredske,
kompjuterske, opreme za
prenos podataka i glasa i
dr);

- nabavku stalnih sredstava
(nabavka zemljista i ostalih
materijalnih sredstava);

- nabavka sitnog inventara

- ugovori, odluke, rjesenja,
zaklju€ci, administrativne
zabrane i1 drugi akti viSih
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nivoa vlasti, sudova 1
drugih institucija i organa
vezanih za finansije;

- izvodi po transakcijskim

radunima;

- ponude za robe, usluge i
radove;

- zahtjevi budzetskih
korisnika;

- zahtjevi pravnih i fizickih
lica (udruzenja gradana i
dr.) za finansijsku podrsku
iz tekuce rezerve.

v
Eksterni racunovodstveni dokumenti iz
tacke IV stav 4. putem Sluzbe za opcu upravu i
drustvene djelatnosti za prijem podnesaka
zaprimaju se i evidentiraju prema vrsti dokumenata
u djelovodnik predmeta ili knjigu primljenih
racuna.

VI

Visi referent za poslove nabavke roba,
vrsenje usluga i poslove skladi$ta, racunovodstvene
dokumente zaprimljene kroz knjigu primljenih
racuna dostavlja na prijem Pomocéniku opcéinskog
nacelnika Sluzbe finansija i racunovodstva,
najmanje jednom sedmicno. Pomoénik opcinskog
nacelnika Sluzbe finansija i raunovodstva pregleda
raCunovodstvene  dokumente i  proslijeduje
neposrednom izvrsiocu sa uputama o postupanju sa
obaveznom koordinacijom i pra¢enjem izvraSavanja
datih poslova, zadataka i uputa.

Visi referent za poslove nabavke roba,
vrSenje usluga i poslove skladista vrsi kontrolu
ispravnosti i kompletnosti (zakonska, racunska,
formalna), piSe reklamacije na fakture i druga
racunovodstvena dokumenta na bazi provjere i
instrukcija danih od Pomoc¢nika nacelnika za
finansije i raCunovodstvo.

Neispravna ili nekompletna faktura u roku
od dva dana od prijema racuna kroz knjigu
primljenih racuna, putem Sluzbe finansija i
racunovodstva vracéa se isporuciocu radi dopune ili
ispravke.

Vil
Samostalni referent budzeta i likvidator i
Visi referent za obracun placa i poslove blagajne
primljene ra¢une zavode i poslije placanja razvode
u Knjigu ulaznih faktura ( KUF).

VIII
Nakon  unosa  neplatene  fakture
Samostalni referent budzeta i likvidator 1 Visi
referent za obracun placa i poslove blagajne
dostavlja fakturu Stru¢nom saradniku za budzet na
provjeru u cilju sagledavanja raspolozivosti
sredstava po budZetu na odredenom kontu.Nakon

provjere Struc¢ni suradnik za budzet dostavlja
fakturu ~ Samostalnom referentu budzeta i
likvidatoru na dalju obradu.Samostalni referent
budzeta 1  likvidator(Stru¢ni  saradnik za
racunovodstvo) unosi podatke o dobavlja¢ima u
elektronsku bazu podataka Sluzbe za finansije i
racunovodstvo te priprema platne naloge za
placanje racuna sa odredene pozicije budzeta koja
je naznaCena na racunu od strane Strucnog
saradnika za budzet odnosno Pomo¢nika nacelnika
za finansije i racunovodstvo ukoliko se fakture
placaju sa racuna jedinstvenog organa uprave.
Fakture koje se ne placaju sa budZeta dostavljaju se
Visem referentu za obradun plaéa i poslove
blagajne koji ih unosi u elektronsku bazu podataka
te priprema naloge za placanje.

IX

Cjelokupnu finansijsku dokumentaciju,
obracune, spiskove i ostalu dokumentaciju za
placanje prije dostavljanja na potpis Pomocéniku
nacelnika za finansije i raCunovodstvo i Op¢inskom
nacelniku duzan je pregledati i provjeriti Strucni
saradnik za racunovodstvo i odgovoran je za njenu
ispravnost i taénost .

Pomo¢nik  opcinskog nacelnika za
finansije i ra¢unovodstvo prije dostave Opcinskom
nacelniku naloga za plac¢anje vrsi ovjeru ispravnosti
naloga i dokumentacije za placanje.

Samostalni referent budzeta i likvidator i
Visi referent za obracun placa i poslove blagajne
podizu izvode iz banke, vr$e provjeru da li su nalozi
izvrSeni te ih zajedno sa prilozima dostavljaju
Visem samostalnom referentu budzeta odnosno
Visem samostalnom referentu racunovodstva na
knjizenje najkasnije do 9 sati tekuceg za prethodni
radni dan.Nalozi za pladanje sa pratecom
finansijskom dokumentacijom Vi§i samostalni
referent budzeta i konter i Visi samostalni referent
raCunovodstva 1 konter odlaze 1 c¢uva radi
arhiviranja.

X

Jedinstveni op¢inski organ uprave posluje
putem jedne ili viSe poslovnih banaka. Cjelokupna
racunovodstvena dokumentacija koja se odnosi na
finansijske transakcije saCinjava se u Sluzbi
finansija i racunovodstva.

Finansijske transakcije sa bankama
obavljaju se na Salterima banaka do uvodenja
elektronskog bankarstva, a izvodi se podizu u
pretincu banke ili internet poStom ( e-mail).

XI
Blagajnicku dokumentaciju (naloge za
naplatu, naloge za isplatu i blagajnicki dnevnik)
sacinjava Visi referent za obracun placa i poslove
blagajne 1 dostavlja Pomoc¢niku nacelnika za
finansije i racunovodstvo na kontrolu i ovjeru.
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Nakon kompletiranja dnevni blagajnicki
izvjesStaj sa prate¢com dokumentacijom dostavlja se
Visem samostalnom referentu za ra¢unovodstvo-
konteru, koji ga, kontira, knjizi i odlaze u
registratore.

XII

Sluzbe pri Jedinstvenom opé¢inskom
organu uprave podnose zahtjev za nabavku roba ili
usluge sa specifikacijom. Zahtjev se podnosi Sluzbi
finansija i raCunovodstva, ViSem referentu za
poslove nabavke roba, vrSenje usluga i poslove
skladista jednom mjesecno do 25 za naredni
mjesec.

Visi referent za poslove nabavke roba,
vrsenje usluga 1 poslove skladiSta pregleda i
objedinjuje zahtjeve, uz pomo¢ Stru¢nog saradnika
za budZet sagledava plan, izvrSenje i stanje po
kontu, te vrS$i nabavku u skladu sa Zakonom o
javnim nabavkama, pri ¢emu obavezno vodi racuna
da sa odabranim dobavljacem Opcinski organ
uprave ima ve¢ ugovorene poslovne odnose.

Ako je ugovor zakljucen Visi referent za
poslove nabavke roba, vrSenje usluga i poslove
skladista izdaje narudZbenicu i nabavlja robe i
usluge u skladu sa specifikacijom materijala-usluge
iz  zahtjeva-trebovanja. Dobavlja¢  isporucuje
narucenu robu ili vrsi uslugu, te za istu ispostavlja
otpremnicu ili radni nalog. Visi referent za poslove
nabavke roba, vrSenje usluga i poslove skladista
vrsi kontrolu zaprimljene robe ili izvrSene usluge, te
ako nema primjedbi u odnosu na ugovorene uslove,
potpisuje otpremnicu ili radni nalog. Ukoliko nije
zadovoljan sa isporu¢enom robom ili izvrSenom
uslugom istu ¢e vratiti, a popratnu dokumentaciju
(otpremnicu ili radni nalog) neée potpisati.

Otpremnice za isporuceno loz ulje,
gradevinski, elektro i vodovodni materijal i radne
naloge za izvrSene usluge odrzavanja gradevinskih
objekata ( gdje nije ugovoren nadzorni organ)
potpisuje Radnik na odrZavanju.

Otpremnice za izvrSene radove za
servisiranje 1 odrzavanje raCunarske opreme
potpisuje Visi referent sistem administrator.

Otpremnice (Pregled izdanog goriva i
maziva) za vozila na koriStenju u Vatrogasnoj
jedinici potpisuje Komandir Vatrogasne jedinice a
za sva ostala vozila Jedinstvenog opéinskog organa
uprave potpisuje Visi referent voznog parka.

Otpremnice za vrSenje usluga tehnickog
pregleda, servis i odrzavanje, pranje i vulkanizerske
usluge za vozila na koriStenju u Vatrogasnoj
jedinici potpisuje Komandir Vatrogasne jedinice a
za sva ostala vozila Jedinstvenog op¢inskog organa
uprave potpisuje Visi referent voznog parka.

Otpremnice za isporuceni kancelarijski i
Stampani materijal reklamnog karaktera i1 za
isporuku cvije¢a potpisuju Savjetnici nacelnika ili
Visi referent - Tehnicki sekretar nacelnika.

Potpisane otpremnice i radne naloge
predaju Visem referentu za poslove nabavke roba,
vrsenje usluga i poslove skladista.

Ako ugovor nije zakljuen zahtjev-
trebovanje prosljeduje se unutar Sluzbe finansija i
racunovodstva Stru¢nom savjetniku za javne
nabavke i1 pravne poslove u proceduru nabavki u
skladu sa Zakonom o javnim nabavkama.

Visi referent za poslove nabavke roba,
vrienje usluga i poslove skladiSta po zaprimanju
robe putem knjige ulaza istu evidentira na stanju u
glavnom skladistu, evidentira promjenu stanja na
materijalnoj Kkartici, te izdaje robu podnosiocu
zahtjeva putem knjige izlaza. Pomocu materijalne
kartice vrSi sravnjenje sa ViSim samostalnim
referentom racunovodstva i Visim samostalnim
referentom za materijalno  knjigovodstvo i
racunovodstvo mjesnih zajednica. Ulaz i izlaz robe
se prilaze uz racun. Ako se izdavanje robe vrsi
naknadno, izlaz robe se naknadno se dostavlja
Visem samostalnom referentu za materijalno
knjigovodstvo i racunovodstvo m,jesnih zajednica,
odnosno Visem samostalnom referentu
racunovodstva i konteru.

XIII
Visi referent za poslove nabavke roba,
vr$enje usluga i poslove skladista kod prijema
sredstava od radnika u skladiste sacinjava ulaz a
kod zaduzivanja, izlaz, sa svim elementima
potrebnim za vodenje evidencije stalnih sredstava i
sitnog inventara. Ako se radi o sredstvima koja se
iznose iz prostorija Jedinstvenog op¢inskog organa
uprave obavezno je saliniti revers kojim se
zaduzuje lice koje to sredstvo koristi. Ulazi, izlazi i
reversi salinjavaju se u Cetiri primjerka, za
skladiste, za  korisnika, za finansijsko i za

materijalno racunovodstvo.

Ukoliko se prijenos sredstava vrsi direktno
izmedu korisnika unutar organa uprave, korisnik
koji daje sredstvo duzan je saciniti dokument sa
svim elementima potrebnim za evidenciju i
dostaviti jedan primjerak Visem samostalnom
referentu  za materijalno  knjigovodstvo i
racunovodstvo mjesnih zajednica .

XIv

U slucajevima kada dode do kvara
sredstava, ista se upucuju na opravak u servis
odnosno radionu sa kojom je zaklju¢en Ugovor a
sredstva koja imaju vazeCu garanciju kod
ovlastenog servisa uz Nalog za opravku koji
sacinjava Visi referent za poslove nabavke roba,
vr$enja usluga i poslove skladista.

XV
Obracun 1 isplatu placa i drugih naknada
zaposlenih vr§i Visi referent za obracun placa i
poslove blagajne, a na osnovu izvjestaja o prisustvu
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na radu koji Sluzbi finansija i ra¢unovodstva, na
kraju mjeseca, najkasnije do kraja radnog dana u
tekuéem mjesecu dostavljaju sve resorne sluzbe
Jedinstvenog opcinskog organa uprave za koje se
vr$i obracun istih.

Specifikaciju  za  isplaene  place,
obracunate ugovore i druge naknade sa dokazima o
isplati placa, i o uplati poreza i drugih doprinosa
Visi referent za obracun placa i poslove blagajne i
Samostalni referent budZeta- likvidator nakon
potpisa ovlastenih osoba dostavlja Poreznoj upravi
na ovjeru na dan isplate ili idu¢i dan, i tako
ovjerene dostavlja Visem samostalnom referentu
raCunovodstva 1 konteru odnosno  Visem
samostalnom referentu budzeta i konteru radi
kontiranja 1 knjizenja, te odlaganja istth u
registrator.

XVI
Sa rokovima dostave racunovodstvenih
dokumenata treba upoznati sve uposlene koji sa
njima rukuju, da bi prilikom potpisa ili
usaglasavanja potrazivanja ili obaveza svi
dokumenti bili uredno predati knjigovodstvu na
knjiZenje.

XVIII
Ostala  raCunovodstvena i  prateca
dokumentacija kola u zavisnosti od predmeta i
dogadaja sa uputama od Pomoc¢nika nacelnika za
finansije i racunovodstvo prema izvrSiocima Sluzbe
finansija i raunovodstva.

XIX
Ovo Uputstvo stupa na snagu danom
donosSenja, a objaviée se u Sluzbenim novinama
op¢ine Cazin.

Broj: 01/N — 14 - 1161-5/10
Cazin, 29. 01. 2010. godine
OPCINSKI NACELNIK
Nermin Ogresevi¢ dipl, ecc

2158. Na osnovu ¢lana 15. Zakona o principima
lokalne samouprave u F BiH (SI. novine F BiH broj
49/06), ¢lana 9. Odluke o organizaciji i djelokrugu
rada opcinskog organa uprave Opcéine Cazin broj:
01/V-05-4270/05 od 14.06.2005 godine («Sluzbene
novine op¢ine Caziny, broj: 2/05) a u cilju realizacije
Memoranduma o razumijevanju broj 01/N-23-1219/10
od 04.02.2010.god. potpisanog izmedu Svicarske
Konfederacije, koju predstavlja Savezno odjeljenje za
vanjske poslove djelujuéi preko Svicarske agencije za
razvoj 1 saradnju (SDC), Op¢ine Cazin i ,,UNA
Consulting,, d.o.o. Resurni centar za vode i okolis
Biha¢, Op¢inski nacelnik donosi:

RJESENIJE

I
Imenuje se Jedinica za upravljanje Projektom
,,GOV-WADE,, i implementaciju finalne faze projekta
dobre uprave u oblasti voda i zaStite okolisa, sa
zadacima sadrzanim u  Memorandumu o
razumijevanju broj 01/N-23-1219/10, u sastavu kako
slijedi:

Suad Rosi¢, predsjednik
Mirhad Pjani¢, ¢lan
Serif Kaljikovi¢, ¢lan
Ibrahim Mujakié, ¢lan
Sedin Sisi¢, ¢lan
Mirsad Topcagic, ¢lan

NN ol

1|
Zadatak Jedinice za upravljanje Projektom u
realizaciji finalne faze projekta dobre uprave u oblasti
voda i zastite okolisa je:

- da koordinira sve ucesnike i aktivnosti u
okviru Projekta u skladu sa dogovorenom
dinamikom u ime Opéine kako bi se
obezbijedila uspjesna implementacija

- da poStuje sve vazeCe zakone i propise
ukljucujuéi Zakon o javnim nabavkama

- da koordinira sve svoje aktivnosti i odluke sa
op¢inskom sluzbom nadleznom za pitanja
komunalnih usluga nadleZnih preduzeca

- radi doprinosa uspjesnoj realizaciji projekta i
pruzanja neophodne vanjske pomodi,
Jedinica ¢e redovno koordinirati projektne
aktivnosti sa ,,UNA Consulting,, posebno
aktivnosti koje se odnose na obuku,
unapredenje legislative, upravljanje
projektnim  ciklusom, izradu planova,
mobilizaciju gradana i uceS¢e javnosti,
monitoring i evaluaciju

- obavljati 1 druge poslove u cilju
implementacije finalne faze projekta i
obaveze saradnje opcéine sadrzanih u
Memorandumu o razumijevanju.

11
Naknada za rad Jedinice ¢e se regulisati
posebnim rjeSenjem.

v
Rjesenje stupa na snagu danom donoSenja i
ima se objaviti u Sluzbenim novinama Op¢ine Cazin.

Broj: 01/N-05-619/10
Cazin, 24.02.2010 godine,-
OPCINSKI NACELNIK
Nermin Ogresevi¢ dipl, ecc
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2159. Na osnovu ¢lana 9. Odluke o organizaciji i
djelokrugu rada Opcinskog organa uprave Opcine
Cazin, broj: 01/V-05-4270/05 od 14.06.2005.
godine i ¢lana 15. Zakona o principima lokalne
samouprave («Sl. novine FBiH», broj:49/06),
Op¢inski nacelnik donosi

RJESENJE
o imenovanju Komisije za implementaciju
projekta
nove Web stranice op¢ine Cazin

I
Ovim RjeSenjem se imenuje Komisija za
implementaciju projekta nove Web stranice opéine
Cazin u sastavu kako slijedi:
1. Sili¢ Amir, predsjednik komisije,
Rosi¢ Suad, ¢lan,
Mujakic¢ Ibrahim, ¢lan,
Porobi¢ Husein, ¢lan,
Alicaji¢ Irma, ¢lan,
Ljubijanki¢ Hamdjija, ¢lan.
I
Zadatak  Komisije = je  definisanje
projektnog zadatka, zatim pracenje procesa izrade
web stranice 1 implementacije do konacnog
stavljanja u funkciju.

Sk wb

I
Rok za izradu postavljenih zadataka je 3
mjeseca, a Komisija se obavezuje da dostavi
izvjestaj o radu Op¢inskom nacelniku.

v
Ovo Rjesenje stupa na snagu danom
donosenja i ima se objaviti u «Sluzbenim novinama
Opéine Caziny.

Broj: 01/N-05- 934 /10
Dana, 15.03.2010. godine
OPCINSKI NACELNIK
Nermin Ogresevi¢ dipl, ecc
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