Op¢ina CAZIN

03 SLUZBA ZA OPSTU UPRAVU | DRUSTVENE DJELATNOST!

N N« =3 o
i e |l |8 | & i i

redni Naziv procesa/usluge o | = |8 |2 Klasifikaciona Zakonski rok

br 2. 3. | = | oznaka

1. | Dobivanje radne knjizice Odmah

Koji su prilozi potrebni podnosiocu, gdje se pribavljaju (ako u 0.%- 2. _§ Z.

v, . . . . . . . oy v . . . . . — =~ = o
Opstini navesti odljeljenje), navesti priblizne troSkove pribavljanja i | Zakonski osnov Sl |®
ako je neki prilog potreban samo u specificnim okolnostima T
. . . - Zakon o radu FBiH;

1. Zahtjev (dobiva se uz primjerak radne knijiZice) Pravilnik o radnoj knjiZici X

2. Licna karta Zakqn o radu FB!H; v X
Pravilnik o radnoj knijizici

3. Svedodzba ili diploma o stru¢noj spremi Zakqn 0 radu FB!H; I X
Pravilnik o radnoj knjizici

4. Promjena prezimena (Li¢na karta ili Vjencani list) Zakon o radu FBiH; X

Pravilnik o radnoj knjizici

Napomena: Za izdavanje druge radne knjizice potrebno je donijeti duplikat i licne isprave.
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N N =) o
1 Q c = 1 1
redni Naziv procesa/usluge e |2 |8 | ¢ Klasifikaciona Zakonski rok
br B. S, | = | oznaka
2. Postupak vjenéanja u op¢ini Cazin (unutar 13 Do 8 dana
i van sluzbenih prostorija)
Koji su prilozi potrebni podnosiocu, gdje se pribavljaju (ako u U%- 2. § %
Opstini navesti odljeljenje), navesti priblizne troSkove pribavljanja | Zakonski osnov =3 g =
1 ako je neki prilog potreban samo u specificnim okolnostima TS
1. Zapisnik o namjeri zaklju€ivanja braka (podnosi se
mati¢énom uredu 30 dana prije dana svecanog ¢ina Porodiéni zakon FBiH X
zaklju€enja braka);
2. I1zvod iz maticne knjige rodenih za buduce sluvp(uznlk.e; Porodicni zakon FBIH X
Maticni ured; 5 KM

3. Kopija li¢nih karti mladenaca; Porodi¢ni zakon FBiH X | X
4. Potvrda centra za Socijalni rad (socijalna anamneza); I , .

Centar za socijalni rad: 15 KM Porodi¢ni zakon FBiH (preporucuje) X
5. Uvjerenja o prebivalistu za buduce supruznike; . , .

CIPS: Taksa: 10 KM Porodi¢ni zakon FBiH (preporucuje) X

6. Izjava o budu¢em prezimenu; Mati¢ni ured, Porodi¢ni zakon FBiH X
7. Rvje_senje o dozvoli za skla.panjf-:: bra_ka (ako je erdan od Porodicni zakon FBiH X
bra¢nih partnera maloljetan); Op¢inski sud Cazin;
8. Uvjerenje o slobodnom bracnom stanju (ako je jedno od
mladenaca strani drzavljanin ili roden van Unsko-sanskog Porodi¢ni zakon FBiH X
kantona)
9. lejerevnje.o Qrzgvljanstvu (ako je jedno od mladenaca Porodicni zakon FBIH X
strani drzavljanin ili roden van Unsko-sanskog kantona)
10. Uvjerenje o mjestu prebivalista (ako je jedno od
mladenaca strani drzavljanin ili roden van Unsko-sanskog Porodi¢ni zakon FBiH X
kantona)

Napomena: Buduci supruznici trebaju zajedno pristupiti u mati¢ni ured prilikom sastavljanja zapisnika iz stavke 1.
Naknada za obavljanje sveCanog Cina vjen€anja izvan radnog vremena (svaki radni dan i vikend) u sluzbenim

prostorijama opcine iznosi 100 KM, dok ista usluga obavljena van sluzbenih prostorija iznosi 200 KM.

Sva strana dokumenta trebaju biti prevedena na Bosanski jezik kod stalnog sudskog tumaca.
Za drzavljane Njemacke, Italije i Slovenije dokumenti trebaju biti ovjereni pec¢atom apostille.
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redni Naziv procesa/usluge o | & |8 |2 Klasifikaciona Zakonski rok
br =3 3. | = | oznaka
3. | Pristup informacijama X 49 Do 15 dana
Koji su prilozi potrebni podnosiocu, gdje se pribavljaju (ako u U%- 2. 5 %
Opstini navesti odljeljenje), navesti priblizne troSkove pribavljanja | Zakonski osnov s § 5
1 ako je neki prilog potreban samo u specifi¢nim okolnostima =
1. Zahtjev; Zakon o pristupu informacijama FBiH X
Napomena: Za umnoZavanje akata koji su predmet informacije preko 10 kopija placa se 0,560 KM po stranici.
N N¢ = =
i o s o = i i
redni Naziv procesa/usluge o | =8 |2 Klasifikaciona Zakonski rok
br = S, | = | oznaka
4. | Priznavanje ocinstva 13 Do 30 dana
Koji su prilozi potrebni podnosiocu, gdje se pribavljaju (ako u 0%- 2. § %
Opstini navesti odljeljenje), navesti priblizne troSkove pribavljanja i | Zakonski osnov =3 g B
ako je neki prilog potreban samo u specificnim okolnostima T
1. lzvod iz matiCne knjige rodenih za djete; o | Porodiéni zakon FBIH
MatiCni ured;
2. lzvod iz matic¢ne knjige rodenih za majku; o | Porodiéni zakon FBIH X
MatiCni ured;
3. Kopije li¢nih karata za oca i majku; Porodi¢ni zakon FBiH X
4. Taksa: 10 KM Odluka o administrativnim taksama X

Napomena: Stranke trebaju biti prisutne radi identifikacije i potpisa na Zapisnik o priznanju oc¢instva.
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redni Naziv procesa/usluge g =8 |2 Klasifikaciona Zakonski rok
br B. S, | = | oznaka
5. Pruzanje pravne pomogi Odmah
Koji su prilozi potrebni podnosiocu, gdje se pribavljaju (ako u q%- 2. § %
Opstini navesti odljeljenje), navesti priblizne troSkove pribavljanja i | Zakonski osnov =3 g 5
ako je neki prilog potreban samo u specificnim okolnostima =
1. U zavisnosti od zahtjeva stranka prilaZe potrebnu
dokumentaciju;
Napomena: Aktivnosti po raznim osnovama, pruZzanja pravne pomoci, ne idu preko opcinskog protokola, ali se jedan
primjerak pruZzene pravne usluge zadrZzava u sluzbenoj evidenciji Sluzbe za opcu upravu i druStvene djelatnosti.
N N¢ = o
1 [ c = 1 1
redni Naziv procesa/usluge o | = § o, Klasifikaciona Zakonski rok
br = S, | = | oznaka
6. RjeSenje o odobravanju organizovanja X
estradnog programa na podruéju opéine 40 Do 3 dana
Cazin

. g : . . . - e le| 7z <
Koji su prilozi potrebni podnosiocu, gdje se pribavljaju (ako u T I é
Opstini navesti odljeljenje), navesti priblizne troskove pribavljanja i | Zakonski osnov E g =
ako je neki prilog potreban samo u specificnim okolnostima =
1. Zahtjev (predat najkasnije 7 dana prije organizovanja ZUP; Zakon o estradnoj djelatnosti X

programa)
2. RjeSenje o upisu u Sudski registar sa prilozima; . | ZUP: Zakon o estradnoj djelatnosti X

Kantonalni sud;

3. Uvjerenje o poreznoj registraciji; Porezna uprava; ZUP; Zakon o estradnoj djelatnosti X
4. Obavjestenje o razvrstavanju pravnog lica prema ) - ,
djelatnosti;Sluzba za statistiku Biha¢ ZUP; Zakon o estradnoj djelatnosti X
1. Ugovor o koristenju prostora (ukoliko se isti iznajmljuje) ZUP; Zakon o estradnoj djelatnosti X
2. Taksa: 15 KM Odluka o administrativnim taksama X | X
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7. Upis u matiénu knjigu rodenih za lica 13 Odmah
rodena na podruéju opc¢ine Cazin
Koji su prilozi potrebni podnosiocu, gdje se pribavljaju (ako u U%- 2. § %
Opstini navesti odljeljenje), navesti priblizne troSkove pribavljanja | Zakonski osnov =3 § =
1 ako je neki prilog potreban samo u specificnim okolnostima =
1. lzvod iz mati¢ne knjige vjencanih; ZUP; X
Mati¢ni ured; | Uredba o mati¢nim knjigama
. . . ZUP;
2. Usmena prijava u nadleznom mati¢nom uredu . .
Uredba o mati¢nim knjlgama
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redni Naziv procesa/usluge o | = § o Klasifikaciona Zakonski rok
br 2. S, | = | oznaka
8. Upis u mati¢nu knjigu rodenih za lica 13 Odmah
drzavljane BiH rodene izvan drzave
Koji su prilozi potrebni podnosiocu, gdje se pribavljaju (ako u U%- 2. § %
Opstini navesti odljeljenje), navesti priblizne troSkove pribavljanja | Zakonski osnov =3 § =
1 ako je neki prilog potreban samo u specificnim okolnostima =
1. lzvod iz mati¢ne knjige vjenCanih za roditelje; L | zUP: Uredba o matiénim knjigama X
Maticni ured;
2. Uvjerenje o drzavljanstvu za oba roditelja; L | ZUP: Uredba o mati¢nim knjigama X
Maticni ured;
3. Uvjerenje o prebivaliStu za jednog roditelja; . . .
CIPS: 10 KM ZUP; Uredba o maticnim knjigama X
4. Internacionalni izvod, . . | ZUP; Uredba o maticnim knjigama X
Inostrani organ uprave;
5. Uvjerenje da dijete nije upisano u MKR (ako je drugi
roditelj roden na podrucju druge opcine); ZUP; Uredba o mati¢nim knjigama X
Maticni ured rodenja drugog roditelja
6. Ako je jedan oq rodltelja_stranl dvrzavlja,mn potrvebn.a je ZUP; Uredba o matiénim knjigama X
saglasnost — |zjava da djete moze steci bh. drzavljanstvo.

Napomena: Ako Internacionalni izvod nema prevoda na Bosanski jezik, stranka vrsi prevod kod stalnog sudskog tumaca.
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redni Naziv procesa/usluge gT =8 |2 Klasifikaciona Zakonski rok
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9. Upis u matiénu knjigu umrlih za lica umrla 13 Odmah
na podruc¢ju Op¢ine Cazin
Koji su prilozi potrebni podnosiocu, gdje se pribavljaju (ako u U%- 2. § %
Opstini navesti odljeljenje), navesti priblizne troSkove pribavljanja i | Zakonski osnov =3 g =
ako je neki prilog potreban samo u specificnim okolnostima T
1. Prijaviti smrt Hitnoj pomoc¢i Doma zdra\ggn?iglrr;;vua Coin ZUP: Uredba o matiénim knjigama
2. Potvrda.o Sm':t' od 'Jekar?.‘ m.rtvozornlk?;_ N ZUP; Uredba o mati¢nim knjigama X
Dom zdravlja sluzbeno proslijeduje u nadlezni mati¢ni ured
dni ¢ | £ |8 |2 | Klasifikaci
reEN | Naziv procesa/usluge o | = |8 | & astiikaciona Zakonski rok
br 2. 3. | = | oznaka
10. | Upis u matiénu knjigu umrlih za lica 13 Odmah
drzavljane BiH umrle izvan drzave
Koji su prilozi potrebni podnosiocu, gdje se pribavljaju (ako u 0%. 2. ,COT %
Opstini navesti odljeljenje), navesti priblizne troSkove pribavljanja i | Zakonski osnov =3 g 5
ako je neki prilog potreban samo u specificnim okolnostima =
. Internacionalni izvod; , ZUP; Uredba o maticnim knjigama X
Inostrani organ uprave
2. Uvjerenje o drzavijanstvu; Matiéni ured: ZUP; Uredba o mati¢nim knjigama X
3. lzvod iz mati¢ne knjige rodenih; Vatién ured ZUP: Uredba o matiénim knjigama X
4. Uvjerenje o prebivaliStu (zadnje prebivaliste uglllllosg I1K(:)a|)<M ZUP; Uredba o matiénim knjigama X

Napomena: Ako Internacionalni izvod nema prevoda na Bosanski jezik, stranka vrsi prevod kod stalnog sudskog tumaca.
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redni Naziv procesa/usluge o | = |8 |2 Klasifikaciona Zakonski rok
br 2. S, | = | oznaka
11. | Upis u mati¢énu knjigu vjenc¢anih u op¢ini 13 Odmah
Cazin za brak zakljuéen kod inostranih
organa
.. . . . . . . .. Q e ~ c
Koji su prilozi potrebni podnosiocu, gdje se pribavljaju (ako u &S |2 | &
Opstini navesti odljeljenje), navesti priblizne troSkove pribavljanja | Zakonski osnov s g =
1 ako je neki prilog potreban samo u specificnim okolnostima =
1. lzvod iz mati€ne knjige rodenih za supruznike; Porodi¢ni zakon; X
Maticni ured; | Uredba o mati¢nim knjigama
2. Uvjerenje o prebivalistu za jednog od supruznika I ]
e - . . Porodi¢ni zakon;
CIPS (ako je lice prijavljeno u op¢ini Cazin) oy . X
. . Uredba o mati¢nim knjigama
ili Inostrani organ uprave
3. Internacinalni izvod; ZUP;
. I . X
Inostrani organ uprave | Uredba o mati¢nim knjigama
4. Uvjerenje o drzavljanstvu supruznika koji prilaze .
. . I ) ZUP;
Uvjerenje o prebivalistu CIPS; . . X
I . | Uredba o mati¢nim knjigama
Maticni ured;
5. Uvjerenje da upis vjencanja nije izvrSen na podrucju .
» g g ZUP;
druge opcine (ako je jedan od supruznika roden van . . X
by . Uredba o mati¢nim knjigama
opcine Cazin)

Napomena: Ako Internacionalni izvod nema prevoda na Bosanski jezik, stranka vrsi prevod kod stalnog sudskog tumaca.
Brak zakljucen u DKP-u ne moze se upisati u Mati¢nu knjigu vjencanih.
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redni Naziv procesa/usluge & | & 5 @ Klasifikaciona Zakonski rok
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12. | Uvjerenja o porodi€nom stanju (ku¢na lista 13 Odmah

za inostranstvo)

.. . . . . . . .. ©] =} =~ =1
Koji su prilozi potrebni podnosiocu, gdje se pribavljaju (ako u &3 | &
Opstini navesti odljeljenje), navesti priblizne troSkove pribavljanja i | Zakonski osnov =3 g =
ako je neki prilog potreban samo u specificnim okolnostima =
1. Usmeni zahtjev upu¢en maticnom uredu ZUP; Uredba sa zakonskom snagom
2 Taksa:10i 30 KM Odluka o administrativnim taksama X
Napomena: Maticni ured Cazin ne ovjerava izjave o zajednickom domacinstvu za Sloveniju i Hrvatsku.

' N N[ B| o . .
redni Naziv procesa/usluge & | = 5 ?ii Klasifikaciona Zakonski rok
br B. 3. | = | oznaka
13. | Uvjerenja o statusu korisnika op¢inske 38 Do 5 dana
stipendije

.. . . . . . . .. Q Q ~ =
Koji su prilozi potrebni podnosiocu, gdje. se pribavljaju (ako u . =0 = 3 é
Opstini navesti odljeljenje), navesti priblizne troSkove pribavljanja i | Zakonski osnov g g ®
ako je neki prilog potreban samo u specificnim okolnostima =

1. Popunjen obrazac zahtjeva; ZUP; Uredba o kancelarijskom X
Info pult | poslovanju;
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redni Naziv procesa/usluge o | & |8 |2 Klasifikaciona Zakonski rok
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14. | Uvjerenja o statusu izbjeglice x |36 Do 5 dana
Koji su prilozi potrebni podnosiocu, gdje se pribavljaju (ako u U%. 2 é— %
Opstini navesti odljeljenje), navesti priblizne troskove pribavljanja | Zakonski osnov =3 g B
1 ako je neki prilog potreban samo u specifi¢nim okolnostima T E

1. Popunjen obrazac zahtjeva;

Zakon o kancelarijskom poslovanju X
Info pult
redni : o) E: 5 | Klasifikaciona .
Naziv procesa/usluge o | =8 |2 Zakonski rok
br B. S. | = | oznaka
15. | Uvjerenja o statusu povratnika x |36 Do 5 dana
Koji su prilozi potrebni podnosiocu, gdje se pribavljaju (ako u U%- 2. § Z.
v, . . . . . . . oy v . . . . — =~ = o
Opstini navesti odljeljenje), navesti priblizne troskove pribavljanja | Zakonski osnov Sl &=
1 ako je neki prilog potreban samo u specificnim okolnostima T
1. Popunjen obrazac zahtjeva; Info pult Zakon o kancelarijskom poslovanju X
2. Potvrda o prebivalistu ili kopija licne karte Zakon o raseljenim osobamai X
CIPS; | povratnicima
3. Potvrda mjesne zajednice o povratku; Zakon o raseljenim osobama i X
Mjesna zajednica | povratnicima
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16. | Uvjerenja o statusu raseljene osobe 36 Do 5 dana
Koji su prilozi potrebni podnosiocu, gdje se pribavljaju (ako u U%. 2 %W %
Opstini navesti odljeljenje), navesti priblizne troskove pribavljanja | Zakonski osnov =3 g E
1 ako je neki prilog potreban samo u specifi¢nim okolnostima T E
1. Popunjen obrazac zahtjeva; Info pult Zakon o kancelarijskom poslovanju X

OSLOBADANJA OD PLACANJA ADMINISTRATIVNE TAKSE REGULISANA SU ODLUKOM O

ADMINISTRATIVNIM TAKSAMA I ZAKONOM O DOPUNSKIM PRAVIMA DEMOBILISANIH BORACA,

LICA KOJA OSTVARUJU PRAVO NA OSLOBADANJE PLACANJA TAKSE, UMJESTO DOKAZA O PLACENOJ

TAKSI PRILAZU DOKAZ O PRAVU NA OSLOBADANJE (NAJCESCE — RJIESENJE/UVJERENJE BIZ CAZIN)
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