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Općina CAZIN 
03 SLUŽBA ZA OPŠTU UPRAVU I DRUŠTVENE DJELATNOSTI 
 

redni 
br Naziv procesa/usluge 

zeleni 

žuti 

naranž 

bijeli 

Klasifikaciona 
oznaka Zakonski rok 

1. Dobivanje radne knjižice      Odmah 

Koji su prilozi potrebni podnosiocu, gdje se pribavljaju (ako u 
Opštini navesti odljeljenje), navesti približne troškove pribavljanja i 
ako je neki prilog potreban samo u specifičnim okolnostima 

Zakonski osnov 
original 

ovj kopija 

kopija 

uvid 

1. Zahtjev (dobiva se uz primjerak radne knjižice) Zakon o radu FBiH; 
Pravilnik o radnoj knjižici X    

2. Lična karta Zakon o radu FBiH; 
Pravilnik o radnoj knjižici    X 

3. Svedodžba ili diploma o stručnoj spremi Zakon o radu FBiH; 
Pravilnik o radnoj knjižici    X 

4. Promjena prezimena (Lična karta ili Vjenčani list) Zakon o radu FBiH; 
Pravilnik o radnoj knjižici    X 

 
Napomena:  Za izdavanje druge radne knjižice potrebno je donijeti duplikat i lične isprave.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 2

redni 
br Naziv procesa/usluge 

zeleni 

žuti 

naranž 

bijeli 

Klasifikaciona 
oznaka Zakonski rok 

2. Postupak vjenčanja u općini Cazin (unutar 
i van službenih prostorija)

    13 Do 8 dana 

Koji su prilozi potrebni podnosiocu, gdje se pribavljaju (ako u 
Opštini navesti odljeljenje), navesti približne troškove pribavljanja 
i ako je neki prilog potreban samo u specifičnim okolnostima 

Zakonski osnov 

original 

ovj kopija 

kopija 

uvid 

1. Zapisnik o namjeri zaključivanja braka (podnosi se 
matičnom uredu 30 dana prije dana svečanog čina 
zaključenja braka); 

Porodični zakon FBiH X    

2. Izvod iz matične knjige rođenih za buduće supružnike; 
Matični ured; 5 KM Porodični zakon FBiH X    

3. Kopija ličnih karti mladenaca; Porodični zakon FBiH   X X 
4. Potvrda centra za Socijalni rad (socijalna anamneza); 

Centar za socijalni rad; 15 KM Porodični zakon FBiH (preporučuje) X    

5. Uvjerenja o prebivalištu za buduće supružnike; 
CIPS; Taksa: 10 KM Porodični zakon FBiH (preporučuje)   X  

6. Izjava o budućem prezimenu; Matični ured; Porodični zakon FBiH X    
7. Rješenje o dozvoli za sklapanje braka (ako je jedan od 
bračnih partnera maloljetan); Općinski sud Cazin;  Porodični zakon FBiH X    

8. Uvjerenje o slobodnom bračnom stanju (ako je jedno od 
mladenaca strani državljanin ili rođen van Unsko-sanskog 
kantona) 

Porodični zakon FBiH X    

9. Uvjerenje o državljanstvu (ako je jedno od mladenaca 
strani državljanin ili rođen van Unsko-sanskog kantona) Porodični zakon FBiH X    

10. Uvjerenje o  mjestu prebivališta (ako je jedno od 
mladenaca strani državljanin ili rođen van Unsko-sanskog 
kantona)  

Porodični zakon FBiH X    

Napomena:  Budući supružnici trebaju zajedno pristupiti u matični ured prilikom sastavljanja zapisnika iz stavke 1. 
Naknada za obavljanje svečanog čina vjenčanja izvan radnog vremena (svaki radni dan i vikend) u službenim 
prostorijama općine iznosi 100 KM, dok  ista usluga obavljena van službenih prostorija iznosi 200 KM.  
Sva strana dokumenta trebaju biti prevedena na Bosanski jezik kod stalnog sudskog tumača.  
Za državljane Njemačke, Italije i Slovenije dokumenti trebaju biti ovjereni pečatom apostille. 
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redni 
br Naziv procesa/usluge 

zeleni 

žuti 

naranž 

bijeli 

Klasifikaciona 
oznaka Zakonski rok 

3. Pristup informacijama X    49 Do 15 dana 

Koji su prilozi potrebni podnosiocu, gdje se pribavljaju (ako u 
Opštini navesti odljeljenje), navesti približne troškove pribavljanja 
i ako je neki prilog potreban samo u specifičnim okolnostima 

Zakonski osnov 

original 

ovj kopija 

kopija 

uvid 

1. Zahtjev;  Zakon o pristupu informacijama FBiH X    
 
Napomena: Za umnožavanje akata koji su predmet informacije preko 10 kopija plaća se 0,50 KM po stranici. 
 
 
 

redni 
br Naziv procesa/usluge 

zeleni 

žuti 

naranž 

bijeli 

Klasifikaciona 
oznaka Zakonski rok 

4. Priznavanje očinstva     13 Do 30 dana 

Koji su prilozi potrebni podnosiocu, gdje se pribavljaju (ako u 
Opštini navesti odljeljenje), navesti približne troškove pribavljanja i 
ako je neki prilog potreban samo u specifičnim okolnostima 

Zakonski osnov 

original 

ovj kopija 

kopija 

uvid 

1. Izvod iz matične knjige rođenih za djete; 
Matični ured; Porodični zakon FBiH X    

2. Izvod iz matične knjige rođenih za majku; 
Matični ured; Porodični zakon FBiH X    

3. Kopije ličnih karata za oca i majku; Porodični zakon FBiH   X  
4. Taksa: 10 KM Odluka o administrativnim taksama X    
 
Napomena: Stranke trebaju biti prisutne radi identifikacije i potpisa na Zapisnik o priznanju očinstva. 
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redni 
br Naziv procesa/usluge 

zeleni 

žuti 

naranž 

bijeli 

Klasifikaciona 
oznaka Zakonski rok 

5. Pružanje pravne pomoći      Odmah 

Koji su prilozi potrebni podnosiocu, gdje se pribavljaju (ako u 
Opštini navesti odljeljenje), navesti približne troškove pribavljanja i 
ako je neki prilog potreban samo u specifičnim okolnostima 

Zakonski osnov 

original 

ovj kopija 

kopija 

uvid 

1. U zavisnosti od zahtjeva stranka prilaže potrebnu 
dokumentaciju;      

Napomena: Aktivnosti po raznim osnovama, pružanja pravne pomoći, ne idu preko općinskog protokola, ali se jedan 
primjerak pružene pravne usluge zadržava u službenoj evidenciji Službe za opću upravu i društvene djelatnosti.  
 

redni 
br Naziv procesa/usluge 

zeleni 

žuti 

naranž 

bijeli 

Klasifikaciona 
oznaka Zakonski rok 

6. Rješenje o odobravanju organizovanja 
estradnog programa na području općine 
Cazin 

x     
40 

 
Do 3 dana 

Koji su prilozi potrebni podnosiocu, gdje se pribavljaju (ako u 
Opštini navesti odljeljenje), navesti približne troškove pribavljanja i 
ako je neki prilog potreban samo u specifičnim okolnostima 

Zakonski osnov 

original 

ovj kopija 

kopija 

uvid 

1. Zahtjev (predat najkasnije 7 dana prije organizovanja 
programa) ZUP; Zakon o estradnoj djelatnosti X    

2. Rješenje o upisu u Sudski registar sa prilozima; 
Kantonalni sud; ZUP; Zakon o estradnoj djelatnosti   X  

3. Uvjerenje o poreznoj registraciji; Porezna uprava; ZUP; Zakon o estradnoj djelatnosti   X  
4. Obavještenje o razvrstavanju pravnog lica prema 
djelatnosti;Služba za statistiku Bihać ZUP; Zakon o estradnoj djelatnosti   X  

1. Ugovor o korištenju prostora (ukoliko se isti iznajmljuje) ZUP; Zakon o estradnoj djelatnosti X    
2. Taksa: 15 KM Odluka o administrativnim taksama X X   
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redni 
br Naziv procesa/usluge 

zeleni 

žuti 

naranž 

bijeli 

Klasifikaciona 
oznaka Zakonski rok 

7. Upis u matičnu knjigu rođenih za lica 
rođena na području općine Cazin 

    13 Odmah 

Koji su prilozi potrebni podnosiocu, gdje se pribavljaju (ako u 
Opštini navesti odljeljenje), navesti približne troškove pribavljanja 
i ako je neki prilog potreban samo u specifičnim okolnostima 

Zakonski osnov 

original 

ovj kopija 

kopija 

uvid 

1. Izvod iz matične knjige vjenčanih; 
Matični ured;

ZUP;  
Uredba o matičnim knjigama X    

2. Usmena prijava u nadležnom matičnom uredu ZUP;  
Uredba o matičnim knjigama     
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redni 
br Naziv procesa/usluge 

zeleni 

žuti 

naranž 

bijeli 

Klasifikaciona 
oznaka Zakonski rok 

8. Upis u matičnu knjigu rođenih za lica 
državljane BiH rođene izvan države 

    13 Odmah 

Koji su prilozi potrebni podnosiocu, gdje se pribavljaju (ako u 
Opštini navesti odljeljenje), navesti približne troškove pribavljanja 
i ako je neki prilog potreban samo u specifičnim okolnostima 

Zakonski osnov 

original 

ovj kopija 

kopija 

uvid 

1.   Izvod iz matične knjige vjenčanih za roditelje; 
Matični ured; ZUP; Uredba o matičnim knjigama X    

2.   Uvjerenje o državljanstvu za oba roditelja; 
Matični ured; ZUP; Uredba o matičnim knjigama  X    

3. Uvjerenje o prebivalištu za jednog roditelja; 
CIPS; 10 KM ZUP; Uredba o matičnim knjigama   X   

4. Internacionalni izvod; 
Inostrani organ uprave; ZUP; Uredba o matičnim knjigama  X    

5. Uvjerenje da dijete nije upisano u MKR (ako je drugi 
roditelj rođen na području druge općine); 

Matični ured rođenja drugog roditelja
ZUP; Uredba o matičnim knjigama  X    

6. Ako je jedan od roditelja strani državljanin potrebna je 
saglasnost – Izjava da djete može steći bh. državljanstvo. ZUP; Uredba o matičnim knjigama X    

Napomena: Ako Internacionalni izvod nema prevoda na Bosanski jezik, stranka vrši prevod kod stalnog sudskog tumača. 
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redni 
br Naziv procesa/usluge 

zeleni 

žuti 

naranž 

bijeli 

Klasifikaciona 
oznaka Zakonski rok 

9. Upis u matičnu knjigu umrlih za lica umrla 
na području Općine Cazin

    13 Odmah 

Koji su prilozi potrebni podnosiocu, gdje se pribavljaju (ako u 
Opštini navesti odljeljenje), navesti približne troškove pribavljanja i 
ako je neki prilog potreban samo u specifičnim okolnostima 

Zakonski osnov 

original 

ovj kopija 

kopija 

uvid 

1. Prijaviti smrt Hitnoj pomoći Doma zdravlja Cazin; 
Dom zdravlja Cazin ZUP; Uredba o matičnim knjigama     

2. Potvrda o smrti od ljekara – mrtvozornika; 
Dom zdravlja službeno proslijeđuje u nadležni matični ured ZUP; Uredba o matičnim knjigama  X    

 
 
 

redni 
br Naziv procesa/usluge 

zeleni 

žuti 

naranž 

bijeli 

Klasifikaciona 
oznaka Zakonski rok 

10. Upis u matičnu knjigu umrlih za lica 
državljane BiH umrle izvan države 

    13 Odmah 

Koji su prilozi potrebni podnosiocu, gdje se pribavljaju (ako u 
Opštini navesti odljeljenje), navesti približne troškove pribavljanja i 
ako je neki prilog potreban samo u specifičnim okolnostima 

Zakonski osnov 

original 

ovj kopija 

kopija 

uvid 

1. Internacionalni izvod; 
Inostrani organ uprave ZUP; Uredba o matičnim knjigama X    

2. Uvjerenje o državljanstvu; 
Matični ured; ZUP; Uredba o matičnim knjigama X    

3. Izvod iz matične knjige rođenih; 
Matični ured; ZUP; Uredba o matičnim knjigama X    

4. Uvjerenje o prebivalištu (zadnje prebivalište umrlog lica) 
CIPS; 10 KM ZUP; Uredba o matičnim knjigama X    

Napomena: Ako Internacionalni izvod nema prevoda na Bosanski jezik, stranka vrši prevod kod stalnog sudskog tumača. 
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redni 
br Naziv procesa/usluge 

zeleni 

žuti 

naranž 

bijeli 

Klasifikaciona 
oznaka Zakonski rok 

11. Upis u matičnu knjigu vjenčanih u općini 
Cazin za brak zaključen kod inostranih 
organa 

    13 Odmah 

Koji su prilozi potrebni podnosiocu, gdje se pribavljaju (ako u 
Opštini navesti odljeljenje), navesti približne troškove pribavljanja 
i ako je neki prilog potreban samo u specifičnim okolnostima 

Zakonski osnov 
original 

ovj kopija 

kopija 

uvid 

1. Izvod iz matične knjige rođenih za supružnike; 
Matični ured;

Porodični zakon; 
Uredba o matičnim knjigama X    

2. Uvjerenje o prebivalištu za jednog od supružnika 
CIPS (ako je lice prijavljeno u općini Cazin)

ili Inostrani organ uprave 

Porodični zakon; 
Uredba o matičnim knjigama X    

3. Internacinalni izvod; 
Inostrani organ uprave

ZUP;  
Uredba o matičnim knjigama X    

4. Uvjerenje o državljanstvu supružnika koji prilaže 
Uvjerenje o prebivalištu CIPS; 

Matični ured;

ZUP;  
Uredba o matičnim knjigama X    

5. Uvjerenje da upis vjenčanja nije izvršen na području 
druge općine (ako je jedan od supružnika rođen van 
općine Cazin) 

ZUP;  
Uredba o matičnim knjigama X    

Napomena: Ako Internacionalni izvod nema prevoda na Bosanski jezik, stranka vrši prevod kod stalnog sudskog tumača. 
                    Brak zaključen u DKP-u ne može se upisati u Matičnu knjigu vjenčanih. 
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redni 
br Naziv procesa/usluge 

zeleni 

žuti 

naranž 

bijeli 

Klasifikaciona 
oznaka Zakonski rok 

12. Uvjerenja o porodičnom stanju (kućna lista 
za inostranstvo) 

    13 Odmah 

Koji su prilozi potrebni podnosiocu, gdje se pribavljaju (ako u 
Opštini navesti odljeljenje), navesti približne troškove pribavljanja i 
ako je neki prilog potreban samo u specifičnim okolnostima 

Zakonski osnov 

original 

ovj kopija 

kopija 

uvid 

1. Usmeni zahtjev upućen matičnom uredu ZUP; Uredba sa zakonskom snagom     
2 Taksa:10 i 30 KM Odluka o administrativnim taksama X    
Napomena: Matični ured Cazin ne ovjerava izjave o zajedničkom domaćinstvu za Sloveniju i Hrvatsku. 
 
 
 
  

redni 
br Naziv procesa/usluge 

zeleni 

žuti 

naranž 

bijeli 
Klasifikaciona 
oznaka Zakonski rok 

13. Uvjerenja o statusu korisnika općinske 
stipendije 

    38 Do 5 dana 

Koji su prilozi potrebni podnosiocu, gdje se pribavljaju (ako u 
Opštini navesti odljeljenje), navesti približne troškove pribavljanja i 
ako je neki prilog potreban samo u specifičnim okolnostima 

Zakonski osnov 

original 

ovj kopija 

kopija 

uvid 

1. Popunjen obrazac zahtjeva; 
Info pult

ZUP; Uredba o kancelarijskom 
poslovanju; X    
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redni 
br Naziv procesa/usluge 

zeleni 

žuti 

naranž 

bijeli 

Klasifikaciona 
oznaka Zakonski rok 

14. Uvjerenja o statusu izbjeglice    x 36 Do 5 dana 

Koji su prilozi potrebni podnosiocu, gdje se pribavljaju (ako u 
Opštini navesti odljeljenje), navesti približne troškove pribavljanja 
i ako je neki prilog potreban samo u specifičnim okolnostima 

Zakonski osnov 

original 

ovj kopija 

kopija 

uvid 

1. Popunjen obrazac zahtjeva; 
Info pult Zakon o kancelarijskom poslovanju X    

 
 
 
 

redni 
br Naziv procesa/usluge 

zeleni 

žuti 

naranž 

bijeli 

Klasifikaciona 
oznaka Zakonski rok 

15. Uvjerenja o statusu povratnika    x 36 Do 5 dana 

Koji su prilozi potrebni podnosiocu, gdje se pribavljaju (ako u 
Opštini navesti odljeljenje), navesti približne troškove pribavljanja 
i ako je neki prilog potreban samo u specifičnim okolnostima 

Zakonski osnov 

original 

ovj kopija 

kopija 

uvid 

1. Popunjen obrazac zahtjeva; 
Info pult Zakon o kancelarijskom poslovanju X    

2. Potvrda o prebivalištu ili kopija lične karte 
CIPS;

Zakon o raseljenim osobama i 
povratnicima   X  

3. Potvrda mjesne zajednice o povratku; 
Mjesna zajednica

Zakon o raseljenim osobama i 
povratnicima X    
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redni 
br Naziv procesa/usluge 

zeleni 

žuti 

naranž 

bijeli 

Klasifikaciona 
oznaka Zakonski rok 

16. Uvjerenja o statusu raseljene osobe     36 Do 5 dana 

Koji su prilozi potrebni podnosiocu, gdje se pribavljaju (ako u 
Opštini navesti odljeljenje), navesti približne troškove pribavljanja 
i ako je neki prilog potreban samo u specifičnim okolnostima 

Zakonski osnov 

original 

ovj kopija 

kopija 

uvid 

1. Popunjen obrazac zahtjeva; 
Info pult Zakon o kancelarijskom poslovanju X    

 
OSLOBAĐANJA OD PLAĆANJA ADMINISTRATIVNE TAKSE REGULISANA SU ODLUKOM O 
ADMINISTRATIVNIM TAKSAMA I ZAKONOM O DOPUNSKIM PRAVIMA DEMOBILISANIH BORACA, 
 
LICA KOJA OSTVARUJU PRAVO NA OSLOBAĐANJE PLAĆANJA TAKSE, UMJESTO DOKAZA O PLAĆENOJ 
TAKSI PRILAŽU DOKAZ O PRAVU NA OSLOBAĐANJE (NAJČEŠĆE – RJEŠENJE/UVJERENJE BIZ CAZIN)  


